Urzad Gminy Gubin
UL Obroncdw Pokoju 20, 66-620 Gubin

Ogloszenie o naborze kandydatéw na stanowisko urzednicze w Urz¢dzie Gminy Gubin
Urzad Gminy Gubin ul. Obroneéw Pokoju 20, 66-620 Gubin

» oglasza nabdr na stanowisko pracy
“ds. sprawozdawczoS$ci oraz ksiggowosci budzetowe;j

1. Wymagania niezb¢dne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolnosé do czynnosei prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

- doswiadczenie zawodowe — minimum rok na stanowisku zwigzanym z ksiggowoscia
budzetows,

- posiadanie nieposzlakowanej opinii.

- brak przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska.

- wyksztalcenie minimum $rednie, preferowane kierunki wyksztalcenia: ekonomiczne lub
administracyjne.

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych (program WORD, Excel),
- umiejetnosé poprawnego redagowania pism urzgdowych,

- mile widziana obstuga programéw BESTIA, RESPONS.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- obstuga bankowosci elektronicznej,

- opisywanie dokumentdéw ksiegowych ze wskazaniem wlasciwych paragraféw klasyfikacji
budzetowej,

- dekretowanie i ksiegowanie wyciggow bankowych,

- sporzgdzanie sprawozdan budzetowych,

- przygotowywanie danych niezbednych do sporzadzania projektu budzetu,

- kontrola i uzgadnianie zgodnosci danych w zakresie dochodéw budzetowych.

4. Predyspozycje osobowosciowe:

- wysokie kompetencje w zakresie komunikacji interpersonalnej,
- umiejetnosé bezkonfliktowej pracy w zespole,

- sumienno$¢, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosé

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

- wspoldziatanie z referatami UG Gubin, OSP Gminy Gubin, zakladem budzetowym i
jednostkami budzetowymi, konieczno$¢ dochowania terminéw, praca w stresie, praca przy
monitorze,

- stabilna praca, stata pensja, dodatek stazowy, dodatkowe wynagrodzenie roczne, mozliwe
$wiadczenia z ZFSS.




Urzad Gminy Gubin
Ul. Obroncow Pokoju 20, 66-620 Gubin

6.Wymagane dokumenty:

- zyciorys,

- list motywacyjny,

- dokument poswiadczajgcy wyksztalcenie (dyplom lub swiadectwo szkolne - kserokopie),
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (wzoér w zal.),

- po$wiadczenie stazu pracy (np. zaswiadczenie, Swiadectwo pracy - kserokopie),

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych (wzér w zat.),

- o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne (wzdr w zat.).

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu, poczty -
elektroniczng w przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego na adres:
urzad@gminagubin.pl lub pocztg na adres Urzedu Gminy Gubin ul. Obroncéw Pokoju 20,
66-620 Gubin z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. sprawozdawczosci i
ksiggowosci budzetowej” w terminie do dnia 30 grudnia 2022 r.

(nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.bip.gminagubin/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu przy ul. Obroncéw Pokoju 20.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych”.

8. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych na dzien 30.11.2022r. wynosi
powyzej 6%.

Ogloszenie zamieszczono na stronie internetowej www.gminagubin.pl
Oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gubin w zaktadce REKRUTACJA PRACOWNIKOW




