ZARZADZENIE NR 65/2024
WOJTA GMINY GUBIN

z dnia 13 maja 2024 r.

w sprawie planu kontroli zarzadczej na 2024 rok w Urzedzie Gminy Gubin i jednostkach
organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 68, 69 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
2023.1270.t).) w zwiazku z Zarzgdzeniem nr 1/2006 Wojta Gminy Gubin z dnia 02.01.2006r. w sprawie
regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzgdzie Gminy Gubin i jednostkach organizacyjnych
Gminy Gubin zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie kontroli zarzadczej w 2024 r. wg planu kontroli stanowigcego zalgcznik
nr | do Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr 65/2024
Wdjta Gminy Gubin
z dnia 13 maja 2024 r.

Plan kontroli zarzadczej na rok 2024

Lp. Jednostka Temat kontroli Osoba Termin
kontrolowana odpowiedzialna za
kontrole
1 Pracownik Poprawno$¢ naliczania i Kicrownik Referatu | [ pétrocze 2024r.
Referatu Finanséw odprowadzania odpisu od Finanséw
pobranegoe podatku rolnego do
Lubuskiej Izby Rolniczej za rok
2023
Inwentaryzacja kasy.
2 Pracownik Prawidtowos¢ rozliczania Kierownik Referatu | II pdlrocze 2024r
Referatu Finansow | Wwybranych delegacii stuzbowych Finansow
za 1T péhrocze 2023r.
Inwentaryzacja kasy.
3 Pracownik Prawidlowos¢ dokonywania Kierownik Referatu | III potrocze 2024r
Referatu Finanséw potrgceni komorniczych i Finanséw Os$wiaty
Ogwiaty terminowo$é prowadzenia
korespondencji zwigzanej z
zaj¢ciami komorniczymi w SP
Czarnowice
4 Pracownik Prawidlowos¢ obliczania i Kierownik Referatu | IV pélrocze 2024r.
Referatu Finanséw wyplacania nauczycielom Finanséw Oswiaty
Os$wiaty wynagrodzenia urlopowego za rok
szkolny 2023/2024 w 8P Grabice
5 Pracownik Prawidtowo$¢ przyjmowania, | Kierownik Referatu | II pétrocze 2024r
Referatu Spraw wydawania i przechowywania Spraw
Obywatelskich i dowoddw oosbistych Obywatelskich i
Obronnych Obronnych
6 Pracownik Prawidlowo$c stosowania Kierownik Referatu | 1l péirocze 2024r.
Referatu Spraw instrukeji kancelaryjnej i Spraw
Obywatelskich i jednolitego wykazu akt Obywatelskich i
Obronnych Obronnych
7 Pracownik Kontrola trybu postepowania | Kierownik Referatu | 1T pbirocze 2024r.
Referatu Referatu zwigzanego z procedurami Referatu
Rolnictwa, dotyczacymi wycinki drzew w I Rolnictwa,
Ochrony kwartale 2024r. Ochrony
Srodowiska i Srodowiska i
Gospodarki Gospodarki
Komunalnej Komunalnej
8 Pracownik Prawidtowos$é, kompletnosé Kierownik Referatu | II poirocze 2024r.
Referatu Referatu weryfikacji wnioskoéw o Referatu
Rolnictwa, dofinansowanie budowy Rolnictwa,
Ochrony ’pl."zy(’iomowych oczyszczlni Ochrony
Srodowiska i Sciekéw w II kwartale 2024r. Srodowiska i
Gospodarki Gospodarki
Komunalnej Komunalnej
9 Pracownik Prawidlowo$¢, kompletnosé i Kierownik II polrocze 20241,
Referatu terminowos$¢ ztoZzenia wnioskn Referatu
Pozyskiwania o dofinansowanie na realizacjg Pozyskiwania




Srodkow zadania gminnego w 2024, Srodkow
Pomocowych i (wybrany losowo) Pomocowych i
Promocji Promocji
10 Pracownik Prawidiowo$¢, kompletnosc i Kierownik II polrocze 2024r.
Referatu terminowos¢ zlozenia wniosku Referatu
Pozyskiwania o platno$¢ w 2024r. (wybrany Pozyskiwania
Srodkow losowo) Srodkow
Pomocowych i Pomocowych i
Promociji Promocji
11 Pracownik Prawidtowo$¢ prowadzenia Sekretarz [1I kwartat 2024r.
Sekretariatu ksigzki korespendencii.
12 Pracownik Prawidtowo$¢ zawierania umow Sekretarz IIT kwartat 2024,
Obstugi Rady o najem $wielic wiejskich
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