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Ogloszenie o naborze kandydata na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Gubin
Urzad Gminy Gubin ul. Obroncow Pokoju 20, 66-620 Gubin
oglasza nabor na stanowisko pracy:
1) inspektor w referacie finansowym do spraw ksiegowosci budzetowej Urzedu
Gminy Gubin

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie (w procedurze naboru mogg bra¢ udzial obywatele Unii Europejskiej
oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umoéw mi¢dzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP, pod
warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego, potwierdzonej dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej),

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze lub wyksztalcenie $rednie i przynajmniej dwuletni staz pracy na
stanowisku zwigzanym z ksiegowoscia,

6) umiejetnos¢é obstugi komputera (obstuga programu Word, Exel, poczty elektronicznej,
umiejetnos¢ korzystania z zasobow internetowych),

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ poprawnego redagowania pism urzedowych,
2) umiejetno$¢ opracowywania analiz, raportow i sprawozdan,
3) wysoka kultura osobista,

4) umiejetnos¢ bezkonfliktowej i tworczej pracy w zespole,

5) dynamika i aktywno$¢ dzialania,

6) zdolno$¢ kreatywnego i1 analitycznego myslenia

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Sporzadzanie przelewdéw bankowych.

2. Opisywanie dokumentow ksiegowych poprzez wskazanie wlasciwych paragrafow
klasyfikacji budzetowej, z ktérych ma zosta¢ poniesiony wydatek.

3. Dekretowanie i ksiggowanie dowodow ksiegowych dotyczacych sum depozytowych,
kontrolowanie sald kont i biezgce weryfikowanie prawidtowosci zapisow.

4. Sporzadzanie not obcigzeniowych i not korygujacych.
5. Przygotowywanie materialéw niezbednych przy sporzadzaniu projektu budzetu.

6. Prawidlowe prowadzenie ewidencji oraz rejestrow VAT, rozliczanie podatku VAT,
terminowe i rzetelne sporzadzanie i wysytanie deklaracji w zakresie podatku VAT.

7.  Wyliczanie wskaznika oraz prewskaznika struktury dla obliczen podatku VAT.
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4. Predyspozycje osobowosciowe:

- wysokie kompetencje w zakresie komunikacji interpersonalnej,

- umiej¢tnos¢ bezkonfliktowej pracy w zespole,

- sumiennos¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé

- che¢ poszerzania wiedzy i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
- praca przy monitorze,

- stabilna praca, stata pensja, dodatek stazowy, dodatkowe wynagrodzenie roczne, mozliwe
Swiadczenia z ZFSS,

- wspoéldzialanie z innymi pracownikami Urzedu Gminy Gubin w celu prawidtowego i
rzetelnego wykonywania obowigzkow na powierzonym stanowisku pracy,

- Wspolpraca z kontrahentami Urzedu Gminy Gubin celem uzgodnien w sprawach
wynikajacych z zakresu na stanowisku pracy,

- wspotpraca z Urzgdem Skarbowym i innymi instytucjami w sprawach wynikajacych z zakresu
dziatan zwigzanych z ewidencjg i rozliczaniem podatku VAT.

- przestrzeganie aktualnych przepisOw prawa oraz monitorowanie i analiza zmian przepisow z
zakresu dziatania zajymowanego stanowiska,

- konieczno$¢ dochowania termindw.

6.Wymagane dokumenty:

1) zyciorys zawodowy (CV),

2) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i do§wiadczenie zawodowe,
3) list motywacyjny zawierajacy uzasadnienie przystapienia do konkursu,

4) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwa
umyslne,

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz
0 korzystaniu z peni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

7) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

Kandydat, ktory w wyniku postgpowania konkursowego zostanie zakwalifikowany do
zatrudnienia, przed podpisaniem umowy 0 pracg zobowigzany bedzie zlozy¢ zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umysine.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu, poczta
elektroniczng w przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego na adres:
urzad@gminagubin.pl lub poczta na adres Urzedu Gminy Gubin ul. Obroncéw Pokoju 20,
66-620 Gubin w zamknigtej kopercie z napisem "Nabor na wolne stanowisko inspektora w
referacie finansowym do spraw ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy Gubin" w terminie
do dnia 1 lipca 2024r. do godz. 15.00
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Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.bip.gminagubin/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu przy ul. Obroncéw Pokoju 20.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglgdnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych”.

8. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych na dzien 31.05.2024r. wynosi
powyzej 6%.

Ogloszenie zamieszczono na stronie internetowej www.gminagubin.pl
Oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gubin w zakladce REKRUTACJA PRACOWNIKOW
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