ZARZADZENIE NR 82/2022
Waéjta Gminy Gubin

z dnia 24 czerwca 2022 r.

w sprawie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania Danych osobowych oraz
Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania
danych osobowych w zakresie realizacji projektu ,,Granty PPGR”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 oraz 43 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z2022r. poz. 559 ) w zwiazku z realizacja Umowy
o powierzenie grantu nr 2508/2022 z dnia 13.05.2022r. w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie
cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dzialania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego
»Wsparcie dzieci zrodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR" zawartej
pomiedzy Gming Gubin a Skarbem Panstwa w imieniu ktérego dziata Centrum Projektow

Polska Cyfrowa w Warszawie

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W zakresie przetwarzania Danych osobowych, srodkow technicznych i organizacyjnych
zastosowanie majg przepisy wewnetrzne obowiazujace w Urzedzie Gminy Gubin.

§ 2. Szczegolowe rozwiazania przyjete w celu realizacji umowy o powierzenie grantu:
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji umowy o powierzenie grantu przechowywana jest:
1) w Referacie Pozyskiwania Srodkéw Pomocowych i Promocji — wnioskowanie,
umowa o powierzenie grantu, korespondencja z Beneficjentami ostatecznymi
projektu, korespondencja i wytyczne konkursowe, sprawozdawczos¢, umowy
nieodplatnego przekazania sprzetu, protokoly zdawczo — odbiorcze, kart

monitorujace, ;

2) w Referacie Finansow — dokumentacja finansowa i ewidencja zakupionego
sprzetu,

3) w Referacie Komunalnym i Gospodarki Mieszkaniowej — dokumentacja

przetargowa,
4) Informatyk — dokumentacja zakupu i odbioru sprzetu komputerowego,

dokumentacja ubezpieczenia sprzetu, karty wyposazenia.
2. Zabezpieczenie pomieszczen, nosnikow informatycznych, dokumentaciji papierowe;j

jest zgodnie z przyjeta w Urzedzie Gminy Gubin polityka ochrony danych osobowych.

§ 3. Do ewidencji wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania w zakresie projektu
grantowego prowadzi si¢ rejestr, ktorego wzor stanowi zatgcznik Nr 1.

§ 4. W przypadku powierzenia Danych osobowych innym podmiotom Gmina zobowigzana jest
do prowadzenia wykazu podmiotow, ktdrego wzor stanowi zatacznik Nr 2.

§ 5. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie projektu:

1. Osobom dopuszczonym do przetwarzania Danych osobowych w zakresie realizacji
umowy o powierzenie grantu wydaje si¢ imienne upowaznienie do przetwarzania



powierzonych do przetwarzania danych osobowych, ktérego wzor stanowi zatacznik Nr
%

2. Upowaznienie moze zosta¢ cofniete. Wzo6r odwolania upowaznienia stanowi zatacznik
Nr 4.

3. W celu ewidencji upowaznien Gmina zobowiazana jest do prowadzenia ewidencji
nadanych i odwotanych upowaznien do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik Nr 5.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierz si¢ Sekretarzowi Gminy Gubin.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




