Zarzadzenie Nr 72/2022
Wéjta Gminy Gubin

z dnia 20 czerwca 2022

w sprawie: powolania zespotu projektowego ds. realizacji umowy o powierzenie grantu —
»Cyfrowa Gmina”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 oraz 43 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 559/ zarzadzam, co nastg¢puje:

§ 1. 1. W celu prawidlowej realizacji Umowy o powierzenie grantu o numerze 4310/2/2022

z dnia 05 kwietnia 2022r. w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpowiedzialnosci za zagrozenia REACT-EU dzialania 5.1 Rozw¢j cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczace] realizacji projektu
grantowego ,,”Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00 zawartej ze
Skarbem Panstwa, w imieniu ktoérego dziala Centrum Projektéw Polska Cyfrowa,
powoluje zespot projektowy w nastgpujacym skladzie:

1) Pan Wieslaw Jaros — starszy informatyk w Urzgdzie Gminy Gubin - lider zespotu
projektowego
2) Pani Joanna Nesterowicz — Kierownik Referatu Pozyskiwania Srodkéw
Pomocowych i Promocji w Urzedzie Gminy Gubin
3) Pani Agata Paszkowska — inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych
i promocji w Urzgdzie Gminy Gubin
4) Pani Dorota Konat - podinspektor w Urzedzie Gminy Gubin
5) Pani Anna Kaczmarek — Kierownik Referatu Finanséw w Urzedzie Gminy Gubin

2. Do obowigzkéw czlonkdw zespotu nalezy wspolpraca oraz czynny udzial w realizacji

projektu, kompletowanie wymaganych dokumentow, uczestnictwo w pracach zespotu,
gromadzenie i1 analiza informacji zwigzanych z poprawng realizacja projektu
grantowego.

3. Realizacja projektu grantowego musi by¢ zgodna z zawarta umowa o powierzenie
grantu, ztozonym wnioskiem o przyznanie grantu oraz Regulaminem Konkursu Grantowego.

§ 2. Okresla sie nastgpujacy podzial zadan poszczegolnych czlonkow zespotu:

L

Pan Wieslaw Jaros — starszy informatyk w Urzedzie Gminy Gubin — lider zespotu

projektowego realizuje zadania w szczegolnosci takie jak:

1) realizacja oraz biezace monitorowanie terminowosci i efektywnosci realizacji
projektu zgodnie z zapisami umowy o powierzenie grantu,

2) przygotowanie niezbgdnej dokumentacji (opisu przedmiotu zamdwienia)
dotyczgcej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe sprzetu
komputerowego,



3) przygotowanie dokumentacji do zawarcia umowy ubezpieczenia zakupionego
sprzgtu komputerowego,

4) odbiér dostaw sprzetu komputerowego,

5) ubezpieczenie sprzetu,

6) nadzor nad audytem bezpieczenstwa,

7) nadzér nad firma, ktérej powierzono realizacj¢ projekt w zakresie zgodnosci ze
zlozonym wnioskiem i umowga o powierzenie grantu,

8) nadzér nad szkoleniami,

9) prowadzenie dokumentacji realizacji projektu grantowego zgodnie z umowa
0 powierzenie grantu,

10)nadz6r i1 kontrola nad prawidlowym wydatkowaniem s$rodkéw finansowych
w odniesieniu do budzetu projektu,

11) przygotowanie wzoréw dokumentéw, regulaminéw, procedur, itp. niezbednych
do realizacji projektu,

12) wspotpraca z Grantodawca w zakresie realizacji projektu,

13) przygotowanie i archiwizacja dokumentéw dotyczacych realizacji projektu,

14) przygotowanie informacji do sprawozdan w zakresie realizacji projektu.

Pani Joanna Nesterowicz - Kierownik Referatu Pozyskiwania Srodkéw
Pomocowych i Promocji w Urzedzie Gminy Gubin realizuje zadania w szczegdlnosci
takie jak:
1) realizacja dziatan informacyjno — promocyjnych zgodnie z zapisami umowy
0 powierzenie grantu,
2) wspotpraca z Grantodawcg w zakresie promocji projektu,
3) prowadzenie 1 przygotowanie do archiwizacji dokumentacji dotyczacej
wnioskowania i pozyskania srodkéw na realizacje projektu.

Pani Agata Paszkowska — inspektor ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych

i promocji w Urzedzie Gminy Gubin, realizuje zadania w szczegdlnosci takie jak:

1) prace administracyjne przy projekcie,

2) sporzadzenie na podstawie otrzymanych danych sprawozdan z realizacji projektu
oraz utrzymania efektéw projektu w Generatorze Wnioskéw Grantowych.

Pani Dorota Konat — podinspektor w Urzedzie Gminy Gubin realizuje zadania

w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

w szczegolnosci w zakresie:

1) przygotowanie i przeprowadzenie procedury przetargowej zgodnie z ustawg prawo
zamoOwien publicznych,

2) nadzor nad przygotowaniem opisu przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustawg
prawo zamdwien publicznych,

3) zawarcie umowy z wykonawca.

Pani Anna Kaczmarek - Kierownik Referatu Finansow w Urzedzie Gminy Gubin
realizuje zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej projektu, w szczegdlnosci
takie jak:

1) ksiggowanie dokumentdw finansowych dotyczacych projektu,



2) sprawdzenie kompletnosci dokumentow finansowych dotyczacych projektu,

3) wprowadzenie zakupionego sprzetu do ewidencji srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych lub prowadzenie innego utworzonego rejestru
ewidencji na potrzeby realizacji projektu,

4) prowadzenie ewidencji zakupionego i przekazanego sprzgtu,

5) przygotowanie dokumentacji finansowo — ksiegowej niezbgdnej do sporzadzenia
sprawozdan z realizacji projektu oraz utrzymania efektéw projektu.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gubin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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