ZARZADZENIE NR 40/2021
WOJTA GMINY GUBIN

z dnia 14 kwietnia 2021 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Gubin w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) oraz § 21rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.2021.512 ze zm.) zarzagdzam co nast¢puje

§1. Z dniem 19 kwietnia 2021 r. w Urzgdzie Gminy Gubin przywraca si¢ prac¢ jednozmianowsg
od poniedzialku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.
§2. Ogranicza si¢ bezposredni kontakt z petentem, wg ponizszych zasad:

1. pracownicy udzielaja informacji na temat prowadzonych spraw i realizowanych ushug
publicznych pisemnie, przez telefon lub za posrednictwem poczty elektronicznej, a takze platformy
e PUAP;

2. korespondencja przychodzaca do urzedu w dni robocze w godzinach pracy urzedu przyjmowana
jest do nadzorowanej skrzynki podawczej, zlokalizowanej przed wejsciem gtownym do Urzedu
Gminy, a takze w Sekretariacie Urzedu Gminy.

3. w celu ograniczenia liczby petentow w urzedzie bezposrednia obstuga w sprawach
wymagajacych osobistego kontaktu mozliwa jest po wczesniejszym ustaleniu telefonicznym;

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje do odwotania.

§4. Traci moc Zarzadzenie Nr 94/2020 z dnia 15 pazdziernika 2020 r. w sprawie zmiany organizacji
pracy Urzedu Gminy Gubin.




