Zarzadzenie nr 20/2021
Wajta Gminy Gubin
z dnia 18.02.2021roku

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zI”.

Na podstawie art.33 ust.l i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. t.j. 2020, poz. 713 ze zmianami) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1. Wprowadza sie Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych jak w zalgczniku do zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Regulaminu  udzielenia zaméwien publicznych o  warto$ci  szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zli.

§1

1. Wprowadza si¢ regulamin udzielenia zaméwienn publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi.

2. Udzielajgc zamdwienia nalezy kierowa¢ si¢ zasadg:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) dokonywania wydatkéw w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz przy
optymalnym doborze metod i érodkéw stuzacych osiggnigein zatozonych celéw.

3. Za przestrzeganie przepisow odpowiedzialni sa:

1) osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Zamawiajacego zlecajace zadania ,

2) inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

4. Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedzialach wartosci:

1) zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej 12.0000 zi netto,

2) zamdwienia o wartosci rdwnej lub wyzszej 12.000 zt netto, do kwoty mniejszej niz
130.000 zt netto,

5. Do zaméwienn wskazanych w ust. 4 pkt 1) mozna nie stosowaé zasad okreslonych w
Regulaminie przy réwnoczesnym obowiazku stosowania regut wynikajacych z ustawy z
dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

6. Procedur nie stosuje si¢ do zaméwien, ktérych przedmiotem zaméwienia sg:

a) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji i Internecie,

b) zakup czasu antenowego,

¢) nabycie wlasnoéci nieruchomosci innych praw do nieruchomosci w szczegdlnosct
dzierzawy i najmu,

d) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwzigé z
zakresu edukacji kulturalnej lub ze zgromadzeniem materialéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiéw, jezeli zamdéwienia te n ie stuzg wyposazenin w $rodki trwale
przeznaczone do biezacej obshugi jego dziatalnodci, a nie podlegajace ustawie z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo Zamoéwieni Publicznych (t.j. Dz.U.2017.1579 ze zm.),

¢) umoéw z zakresu prawa pracy.

§2

Szacowanie warto$ci zamdéwienia

1. Ustalanie wartosci szacunkowej zamdwienia nastgpuje przy zachowaniu zasad okre$lonych
w Rozdziale V ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2019.2019).



2. Ustalenia wartosci zam6wienia dokonuje si¢ na wczesniej niz na 30 dni a w przypadku
robot budowlanych niz trzy miesigce przed dniem zdozenia wniosku, o ktorym mowa w § 4
ust. 1.

§3
Zamoéwienia do kwoty 12.000 z1 netto

Zaméwienia o wartosci do 12.000 zt udzielane sg przy zachowaniu zasady legalnosci,
celowosci, oszczednosei i gospodarnosei, bez koniecznosei dokumentowania postgpowania w
zakresie wyboru oferty w formie pisemnej, to jest bez stosowania procedur przewidzianych w

§4.
§4

Szczegélowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartoSci powyzej 12.000 zi netto do
kwoty mniejszej niz 130 000 zi netto

1. Procedure udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej 12.000 zt netto rozpoczyna,
zaakceptowany przez Wojta Gminy lub osobe przez niego upowazniong, wniosek o
udzielenie zamo6wienia podpisany przez Kierownika wlasciwego Referatu Urz¢du Gminy lub
pracownika zatrudnionego na stanowisku samodzielnym.

Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Pracownik merytoryczny przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do
skladania ofert taka liczbe wykonawcow, ktore zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, to jest co najmniej 2 oferentéw. Formularz zapytania musi zawierac
cO najmnie;:

- dane zamawiajgcego,

- dane oferenta, do ktérego skierowano zapytanie,

- szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia,

- termin wykonania zaméwienia ( jezeli dotyczy),

- opis sposobu przygotowania oferty,

- migjsce oraz termin skladania ofert,

- kryteria oceny,

- warunki gwarancji (jezeli dotyczy).

Wz6r formularza stanowi zalgeznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Dopuszcza si¢ do mozliwosci przeprowadzenia badania rynku poprzez zadanie pytan
ofertowych w formie telefonicznej, faxem lub elektronicznej, co powinno zostaé
udokumentowane w formie notatki stuzbowe;.

4. Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktdry zlozyl najkorzystniejsza oferte,
zgodnie z okreslonym w zaproszeniu do zlozenia ofert sposobie oceny i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5. Wyboru oferty dokonuje Wéjt Gminy.

6. Zamowienia udziela si¢ przez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia w szczegblnosci w przypadku zlecenia wykonania robét budowlanych.



7. Pracownik prowadzacy postgpowanie przetargowe sporzadza protokol wedhig wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia. Protoké! podpisujg: pracownik prowadzacy
postgpowanie, Kierownik Referatu i Wéjt Gminy. Do protokotu nalezy dotaczyé, wniosek o
dzielenie zaméwienia, zapytania ofertowe i oferty ewentualnie notatkg stuzbows, o ktorej
mowa w ust. 3 a takze umowe.

8. Dokumentacja 2z przeprowadzanego postgpowania o udzielenie zamdwienia
przechowywana jest w Referacie Urzedu, ktory prowadzil postgpowanie.

9. Poszczegblne Referaty Urzedu Gminy prowadza rejestr zamoéwien publicznych, wedlug
wzoru stanowigcego zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§5

Postanowienie koncowe

1. Nadzdr nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu

Gminy.

2. Regulamin nie ma zastosowania w przypadkach, gdy instytucje udzielajace dotacji do

zadan realizowanych przez Gmine, wymagaja stosowania procedur wg zasad obowigzujacych

w tych instytucjach,

3, 1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia od stosowania zasad okreslone w § 4, jezeli ze
wzgledu na specyfik¢ zaméwienia:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, Ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zaméwienia i nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zast¢pcze a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawegzenia parametréw zamdwienia,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

4) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalno$cig twércza 1 artystyczna,

5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne Ilub spoleczne powodujace, ze w danych okolicznosciach
zamowienie moze zrealizowaé jeden wykonawca.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisébw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajacg niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 4
Regulaminu, Uzasadnienie powinno by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tres¢ nie
budzila watpliwoéei co do poprawnodci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania
analizy rynku.

4. Notatka powinna zawiera¢ datg¢ jej sporzadzenia oraz informacjg¢ dotyczacg wartosci
szacunkowej zamOwienia.



Zatacmik nr 1 do Zarzadzenia
Wéjta Griny Gubin Nr 22
2 dnia 18.02.202[r.

Nazwa jednostki organizacyjnej .......
Data wptywu wniosku .......
Znak sprawy .......

Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:
O dostawa,
o0 ustuga,
o robota budowlana
2. Krétki opis przedmiotu zamdwienia:

......... P T T P T e et R T

e
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3. Przedmlot zamowienia zostaf zaplanowany w nastepUjacej czesci planu finansowego

4, Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje zaméwienia wynosi:

LRI TL LI AR L L T FLTITINT LT TN R rE L T Ty PR T L P LR LI e L T TP P TP L T TR T TP T YRS

5. Termin realizacji zamdwienia, okres gwarancji itp.: ........ ST SO .

6. Szacunkowa Wartos$€ zamowienia: ..........ocveevienreriiennns zt
wartos$t netto: Vo eivvvinnnn 24
wartost brutto: ......ccovinnnn 2

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano W dniu ......cvcmmnmmnerenenn.

Osoba dokonujqca ustalenia wartos$ci szacunkowej przedmiotu zaméwienia: .......eeinvinimns

dyr -:;‘--'.ZL_..-‘ i

7. Imlq i nazwisko pracownlka merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu
2B WA 2. sereeeerietebivie et esessrresssesenns fasansaronsessastssadnsbentsbressrsssessessasnessssnransansssns
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[podpls pracownika merytorycznie odpowiedzialnego]
Zahczniki B T
Kalkulaqa ustalenla wartodel zamdwlenia

ZATWIERDZAM

L e L L L L L R L e L EL R LR ELEL LR

{Iuerownik jednostkn R

bt b e T SR T



e

Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
Waita Gminy Gubin Nr 22
z dnia 18.02.2021r.

[komdrka wniosku)aca)

{znak sprawy]

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy .uueinsenmnresennsese

2. Przedmiot zaméwienia.......cniimeeninninans

3, Termin realizacji ZAMOWIBNIA ...ve e e
4. Kryteria oceny oferty:

a) Cena (waga .......)

) (waga .......)
c) . {waga )
5. Inne istotne WArUnki  ZAMOWIENIA  .ccvicireiirrvierreerrsrrermrmrrrmeressss bessssssasssssessnnsssssesssensnennninssens

6. Sposob przygotowania oferty .

Oferte sporzadzit nalezy na zataczonym druku ,OFERTA” { zat.nr.2).

Oferte sporzadzi¢ nalely w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem fub diugopisem.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowainiona.

W przypadku skfadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub poczta na kopercie nalezy umiescié

napis"i BRI

»Zapytanie ofertowe na .......
Oferte zlozy¢ moina osobiscie u zamawiajacego pok. ....... , poczta, poczty elektroniczng na adres
veeeernenens JUb faksem pod 0r ...
7. Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia ....... godz. .......

_ [data, podpis osoby prowadzacej spraweg)



Zatgcznik or 3 do Zarzadzenia
Wajta Gminy Gubin Nr 22
z dnia 18.02.2021r.

Protokdt

udzielenia zamodwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 24

1. Przedmiot Zamdéwienia
O Robota budowlana
O Dostawa
O Usluga

) T |

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

ccccccccc

3. Zapytanie ofertowe skierowano do ( nazwy wykonawcéw} . ..
3} i AR 11404 A AL B344SR 444 1L R 0044 1010 B
4. Zapytanie skierowano: telefonicznie, faksem, mailem*

5. Ofaerty otrzymano od:

6. Wybor oferty -

Wybrano oferte:
- Lo eipem "':""F“:'F'i

Przy uwzglednieniu nastepujacych kryteridw oceny:

ZATWIERDZAM S - PROWADZACY POSTEPOWANIE

--------------------------------------------------------------------

(kierownik Jednostkl)




Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia
Wajta Gminy Gubin Nr22
z dnia 18.02.2021r.

REJESTR ZAMOWIEN UDZIELONYCH DO KWOTY 130.000 Zt

L.p

Numer

zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Cena

Uwagi




