ZARZADZENIE NR 112/2021
WOJTA GMINY GUBIN

z dnia 13 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych bedacych wlasnoscig gminy

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 t. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 217)
w zwigzku z zarzgdzeniem inwentaryzacji zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ stata Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Agnieszka Nowicka — przewodniczaca komisji
2. Paulina Gluszczak — z-ca przewodniczacego
3. Katarzyna Wawrzyniak — cztonek komisji
4. Monika Kukawka — czlonek komisji
5. Anna Konstanty — cztonek komisji.
§ 2. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych znajdujacych sig w:
1. Urzedzie Gminy Gubin
2. Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
3. Swietlicach wiejskich i placach zabaw
4. Bibliotece w Watowicach
5. Wyposazeniu stuzb pomocniczych:
a) ekipy remontowe;j
b) ekipy drogowej
¢) ekipy komunalnej
d) ekipy kierowcow

e) gminnym magazynie zarzadzania kryzysowego w terminie do 17 stycznia 2022 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji sporzgdzonego w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy.

§ 3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Gubin we wlasnym zakresie zarzadzaja
przeprowadzenie inwentaryzacji w swoich jednostkach.

§ 4. Inwentaryzacji aktywow i pasywow w drodze uzgodnienia i weryfikacji sald dokona Referat Finansow.
§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.

§ 6. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate

. Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu

. Wartosci niematerialne i prawne

. Srodki pienigzne

. Naleznosci i zobowigzania

. Srodki trwate w budowie

. Druki $cistego zarachowania
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. Ksiggozbiory.
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§ 7. 1. Skfadniki majatku wymienione w § 6 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury w drodze
spisu z natury, z wyjatkiem gruntéw, drog, srodkoéw trwatych trudno dostepnych, dla ktérych inwentryzacja
nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

2. Skfadniki majgtku wymienione w § 6 pkt 3 nalezy uzgodni¢ w drodze weryfikacji dokumentéw
z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 6 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kasy.

4. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 6 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentoéw.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 6 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ przez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli s3 dostgpne
ogladowi ispis ich jest mozliwy, pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami
w ksiegach.Kinga Sawczuk

6. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 6 pkt7i8 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§8.1. Do przeprowadzenia spisu znatury skfadnikow majatkowych Urzgdu Gminy i Biblioteki
w Watowicach wyznacza si¢ Zesp6t Spisowy nr 1 w skiadzie:

1) Anna Konstanty - przewodniczaca zespotu
2) Krystyna Buchowicz — cztonek
3) Joanna Supron — cztonek

2. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych zgromadzonych w jednostkach OSP
wyznacza si¢ Zespot Spisowy nr 2 w sktadzie:

1) Ireneusz Solecki — przewodniczacy zespotu
2) Wiestaw Jaros — cztonek
3) Dominika Aleksandrowicz - cztonek.

3. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych zgromadzonych w $wietlicach wiejskich
oraz placach zabaw wyznaczam Zespoét Spisowy nr 3 w sktadzie:

1) Lucyna Kusa — przewodniczaca komisji
2) Katarzyna Wawrzyniak — cztonek
3) Paulina Gluszczak — cztonek

4. Do przeprowadzenia spisu z natury $rodkéw trwatych, a droga weryfikacji $rodkéw trwatych do ktorych
dostep jest utrudniony oraz inwestycje rozpoczete/ z pominigciem $rodkow trwatych zgromadzonych
w Urzedzie Gminy, $wietlicach wiejskich, jednostkach OSP/ wyznacza si¢ Zespo6t Spisowy nr 4 w skfadzie:

1) Pawet Kietek — przewodniczacy zespotu
2) Sobiestaw Ogrodniczek — cztonek
3) Wioletta Szostak — cztonek

5. Do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwatych i wyposazenia stuzb pomocniczych wyznacza si¢
Zespot Spisowy nr 5 w sktadzie:

1) Monika Potatynska — przewodniczaca zespotu 2 Agnieszka Karykowska- cztonek

3) Dorota Konat - cztonek Arkusze spisowej wydaje zespotom spisowym i rozlicza z nich Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Zobowiazuj¢ si¢ Komisje i zespoty spisowe do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob odpowiedzialnych,
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2. Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych
4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji spisywanych sktadnikow

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow Urzedu Gminy
w terminie pigciu dni od zakonczenia inwentaryzacji.

§ 10. Cztonkéw Komisji i zespotow spisowych czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Odpowiedzialno$¢ za cato$¢ spraw organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji
jest Przewodniczacy Komisji, a za prawidtowe rozliczenia finansowe — Skarbnik Gminy.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji i Skarbnikowi Gminy.
§ 13. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia. Otrzymuja do wykonania:

1. Komisja Inwentaryzacyjna
2. Skarbnik Gminy

n
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 112/2021

Woéjta Gminy Gubin

z dnia 13 pazdziernika 2021 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH GMINY GUBIN
I. CZYNNOSCI PRZEDINWENTARYZACYJINE

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin realizacji Osoba odpowiedzialna

1. Przygotowanie projektu zarzagdzenia w do 15 pazdziernika 2021r. | Przewodniczacy Komisji
sprawie przeprowadzenia okresowej Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacji oraz powotania cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw
spisowych

2. Opracowanie harmonogramu do 15 pazdziernika 2021r. | Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej

3. Przeprowadzenie szkolenia Zespotow do 09 listopada 2021r. Przewodniczacy Komisji
Spisowych Inwentaryzacyjnej

4. Przekazanie arkuszy spisowych i do 09 listopada 2021r. Przewodniczacy Komisji
pozostatych drukéw inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

II. CZYNNOSCI INWENTARYZACYJINE

Lp. Wyszczegdlnienie czynnosci Termin realizacji Osoba odpowiedzialna

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji do 27 grudnia 2021r. Zespoty Spisowe
gminnych skiadnikoéw majatkowych

2. Kontrola przebiegu inwentaryzacji w trakcie spisu Komisja

Inwentaryzacyjna

3. Pobranie o§wiadczen od os6b materialnie | bezposrednio po Zespoly Spisowe

odpowiedzialnych zakonczeniu spisu danego
pola spisowego.

4. Przekazanie dokumentacji po 31 grudnia 2021r. Zespoty Spisowe
przeprowadzonej inwentaryzacji

5 Rozliczenie si¢ z pobranych arkuszy 31 grudnia 2021r. Zespoty Spisowe
spisowych

6. Przekazanie materialow do ksiggowosci 05 stycznia 2022r. Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjnej

III. USTALANIE, WERYFIKACJA I ROZLICZENIE

ROZNIC INWENTARYZACYJINYCH

Lp. Wyszczegdlnienie czynnosci Termin realizacji Osoba odpowiedzialna
1 Wycena i ustalanie roznic do 11 stycznia 2022r. Ksiggowos¢
inwentaryzacyjnych
2. Wyjasénienie okolicznosci powstania do 13 stycznia 2022r. Komisja
réznic inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna,
Zespoty Spisowe,
Ksiegowos¢
3 Zaopiniowanie wnioskow Komisji do 17 stycznia 2022r. Skarbnik Gminy, Radca
Inwentaryzacyjnej prawny
4. Decyzja o rozliczeniu réznic do 17 stycznia 2022r. Wojt Gminy
inwentaryzacyjnych
5. Ksiegowanie roznic inwentaryzacyjnych | do 15 marca 2022r. Ksiggowos$¢
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