Zarzadzenie nr 121/2020
Wajta Gminy Gubin
Z dnia 23 grudnia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad ewidencji oraz planu kont dla zadan realizowanych ze Srodkow
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 w czesci dotyczacej Rzadowego Funduszu Inwestycji

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 .
poz. 217 tj. ze zm.) Rozporzadzenia Ministra Finansow i Rozwoju z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 poz. 342) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady ewidencji oraz plan kont dla zadan realizowanych
ze $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w czesci dotyczacej Rzadowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych w brzmieniu stanowigcym zalacznik do zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania i stosowania zasad zawartych
w zalgczniku do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego dofinansowania zadania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 121/2020
z dnia 23 grudnia 2020 r.

Zasady  ewidencji oraz plan kont dla zadan realizowanych ze S$rodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 w cze$ci dotyczgcej Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

I Zasady ogolne.

. Celem wprowadzenia zasad jest wierne i rzetelne przedstawienie wykorzystania srodkow
pomocowych oraz $rodkéw wlasnych przy realizacji Programu.

2. Wydatki dotyczace realizacji zadan realizowanych ze $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-
19 w czesci dotyczacej Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych (dalej: RIFL) bedg z rachunku
bankowego:

- nr 90 1130 1222 0030 2057 0920 0003 , na ktorym gromadzone s3 Srodki
z wyjatkiem sytuacji wynikajacych z przepisow szczegélnych dotyczacych wydatkowania
srodkow publicznych

- nr 63 1130 1222 0030 2057 0920 0004 (zwany rachunkiem pozyczki, rachunkiem Srodkow
na prefinansowanie) prowadzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego (dalej: BGK); ponadto
pfatnosci beda tez wykonywane z konta:

- nr 27 1020 5402 0000 0802 0027 6311 prowadzony w banku PKO BP S.A oddziat w Gubinie.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Wykonawcg zadania z udzialem s$rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w czesci
dotyczacej Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych jest Gmina Gubin, realizatorem Urzad Gminy
Gubin. Ksiegi projektu prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Gubinie.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w Programie ,,PUMA” firmy ZETO Software.

5. W planie finansowym Urzedu Gminy Gubin wydatki na realizacj¢ zadan ze srodkow RFIL ujete
beda w zataczniku do Uchwaly budzetowe;j

6. Ewidencje szczegdtowa stanowi klasyfikacja paragrafow wydatkéw i Srodkéw z odpowiednig
czwartg cyfrg wskazujaca zrodto wydatkow. W zwiazku z powyzszym do realizacji projektu stosuje si¢
odpowiednio: cyfry 0, 8 i 9. Ponadto zadania oznaczone beda rozszerzeniem R — finansowanie z RFIL.

7. Podstawg ewidencji zdarzen sa oryginaly dowodow ksiggowych: wyciagi bankowe, faktury VAT,
polecenia ksiggowania, dowody OT.

I1. Obieg i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z programem, podpisanymi umowami i harmonogramami,
na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotoéwkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego,
poprzez polecenia przelewu na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajagcych koniecznosé
dokonania ptatnosci. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty sa wyciagi bankowe.



3. Dowody ksiegowe powinny zawierac:

- okreslenie rodzaju dowodu,

- okreslenie stron (adreséw i nazw) dokonujacych operacji gospodarczych,
- opisu operacji gospodarczej,

4. Dowody ksiggowe (faktury VAT lub inne dokumenty) powinny zawiera¢ nastgpujace elementy
opisu:
1) zapis ,sfinansowano ze $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 - Rzadowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych w kwocie ...
2) zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow:

klasyfikacja budzetowa: dzial ... rozdziat..... § ......

TAZRML ; s usns
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dowyplaty ............oen
podpis glownego ksiegowego, Kierownika jednostki

3) Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym
(Data/podpis/pieczec)

4) Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
(Data/podpis/pieczec)

5. Faktury VAT opisywane i sprawdzane beda pod wzgledem merytorycznym oraz zgodnosci
z umowa przez Kierownika Referatu Rolnictwa. Opisany dokument zostanie przekazany do Referatu
Finanséw, gdzie zostanie poddany kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym. Nastgpnie
dokument bedzie podlegat dekretacji (ze wskazaniem konta, dzialu , rozdziatu, paragrafu klasyfikacji
budzetowej oraz kontroli operacji z planem finansowym. Kompletny dokument bedzie przedktadany
do zatwierdzenia Woéjtowi i Skarbnikowi do zaplaty.

II1 . Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

1. Do prowadzenia ewidencji w zwiazku z realizacja RIFL stosuje si¢ nastepujace konta:
A Wykaz kont dla Organu:

Konta bilansowe

133-01 - Rachunek budzetu

133-16-01 - Rachunek budzet RIFL — dla $srodkéw otrzymanych w ramach I transzy

133-16-02 - Rachunek budzet RIFL — dla srodkéw otrzymanych w ramach II transzy

223-02 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

901- Dochody budzetu

902-02 - Rozliczenie wydatkow

960 — Skumulowany wynik budzetu

961- Wynik wykonania budzetu

Operacje w Organie

1. Wplyw srodkéw z RIFL na wyodrgbniony rachunek - I transza WN 133-16-01 — MA 901
- II transza WN 133-16-02 — MA 901
2. Zasilenie konta rachunku RIFL — udzial $rodkow wiasnych
jednostki w zadaniu finansowanym ze srodkéw RIFL WN 223-02 - MA 133-01
3. Zaplata faktury VAT - przekazanie $rodkéw RIFL, $rodkéw wiasnych
na realizacj¢ projektu z RIFL — I transza WN 223-02 — MA 133-16-01

—1I transza WN 223-02 — MA 133-16-02



4. Przekazanie $rodkéw z RIFL na wyodrebniony rachunek projektowy zadan
realizowanych z udziatem $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych, zgodnie z umowa o dofinansowanie WN 223-02 — MA 133-xxx
(w przypadku przeznaczenia $rodkéw z RIFL na wspéifinansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodk6w zewnetrznych, stosuje si¢ symbol ewidencyjny konta wynikajacy z zasad rachunkowosci
dla projektu)

5. Zrealizowane wydatki na podstawie sprawozdania RB-28S WN 902-02- MA 223-02
5. Roczne przeksiggowanie dochodéw (PK) WN 901 — MA 961
6. Roczne przeksiggowanie wydatkéw (PK) WN 961 — MA 902

7. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda na konto 960 WN 960 - MA 961

B. Wykaz kont dla jednostki - Urzad Gminy

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest poprzez dodanie rozszerzenia - 01 (oznaczenie Srodkow
— 1 transzy), rozszerzenia - 02 (oznaczenie $Srodkéw II transzy) (narastajaco w przypadku
otrzymania §rodkéw w kolejnych transzach) do nast¢pujacych kont:

Konta bilansowe

130-14-01 Rachunek biezacy RFIL —I transza

130-14-02 Rachunek biezacy RFIL — II transza

223-12- 01- Rozliczenie wydatkéw budzetowych — I transza

223-12- 02- Rozliczenie wydatkéw budzetowych — II transza

225-32 - Rozrachunki z budzetami

080-12-01 - Srodki trwale w budowie — I transza

080-12-02 - Srodki trwate w budowie — II transza

011-2-01 - Srodki trwale (analitycznie dla ujetych w II grupie srodkéw trwatych)

011-3-08 Srodki trwale (analitycznie dla ujetych w III grupie srodkéw trwatych)

071-1-01 - Umorzenie srodkow trwatych

071-2-10 — Umorzenie srodkow trwatych

201-xxx — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami (kolejne dla poszczegodlnych kontrahentéw
400-08-01- Amortyzacja — I transza

400-08-02- Amortyzacja — II transza

402-08-01 - Ustugi obce — I transza

402-08-02 - Ustugi obce —II transza

751-05-01 — Koszty finansowe — | transza

751-05-02 — Koszty finansowe — II transza

800-17-01 - Fundusz jednostki — I transza

800-17-02 - Fundusz jednostki — II transza

810-12-01 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje — | transza

810-12-02 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje — Il transza

Operacje w jednostce- Urzad Gminy

1. Zaksiggowanie FV za realizacj¢ zadania z udziatem
srodkéw RFIL WN 080-12- ...-MA 201-xxx
WN 225-32

(klasyfikacja budzetowa wlasciwa dla realizowanego zadania)



2. Wplyw érodkow z RFIL otrzymanych na realizacj¢ zadania WN 130-14-... -MA 223-12-....
3. Zasilenie rachunku $rodkéw RIFL -udziat wlasny w zadaniu WN 130-14...- MA 223-12-...

4. Zaplata FV za realizacj¢ zadania z udziatem srodkow z RFIL WN 201-xxx - MA 130-14-....
WN 810-12-...— MA 800-17-...
(klasyfikacja budzetowa wlasciwa dla realizowanego zadania)

5. Zasilenie innego z rachunku bankowego WN 223-12-....- MA 130-14-...
6. Zaptata za prowadzenie oplaty bankowej WN 402-08-...- MA 130-14-...
7. Przyjecie srodka trwatego — OT WNO011-2 —MA 080-12-.....
8. Naliczenie amortyzacji srodka trwatego WN 400-01-...-MA 071-1

WN 400-02-08-MA 071-2-10

9. Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkow WN-223 -12-...MA 800-17-...

IV Okres przechowywania dokumentow

1. Ksiegi rachunkowe zawierajace dane dotyczace zadan realizowanych ze srodkéw/z udzialem
$rodkéw RFIL prowadzi i przechowuje Referat Finansow Urzedu Gminy Gubin.

2. Po zakonczeniu realizacji zadan finansowanych z RFIL dokumenty zostang przekazane do archiwum
znajdujacego sie w siedzibie Urzegdu Gminy Gubin i beda przechowywane przez okres 5 lat
po zakonczeniu roku, w ktéorym dokonano zakupu.



