Zarzadzenie nr 103/2020
Wéjta Gminy Gubin
z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad rachunkowosci Srodkow na dofinansowanie ,,Programu budowa
Przydomowych Biologicznych Oczyszczalni Sciekéw, Gmina Gubin — etap III” Srodkami
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1.
poz. 351 ze zm.) Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 poz. 342) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sig, jako obowiazujace zasady rachunkowosci dofinansowania ,,Programu budowy
Przydomowych Biologicznych Oczyszczalni Sciekéw, Gmina Gubin — etap III” $rodkami
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w brzmieniu stanowiacym zalacznik do zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania i stosowania zasad zawartych
w zalaczniku do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego dofinansowania zadania.




Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 103/2020
z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

Zasady rachunkowosci $rodkéw na dofinansowanie zadania ,,Program budowy Przydomowych
Biologicznych Oczyszczalni Sciekéw, Gmina Gubin — etap III” z Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

I Zasady ogolne.

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie wykorzystania srodkéw
pomocowych oraz §rodkéw wilasnych przy realizacji Programu.

2. Wydatki dotyczace realizacji zadania realizowane sa za posrednictwem rachunkéw bankowych:

- nr 90 1130 1222 0030 2057 0920 0003 (zwany rachunkiem $rodkéw wlasnych);

- nr 63 1130 1222 0030 2057 0920 0004 (zwany rachunkiem pozyczki, rachunkiem $rodkow
na prefinansowanie) prowadzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego (dalej: BGK);

- nr27 1020 5402 0000 0802 0027 6311 prowadzony w banku PKO BP S.A oddziat w Gubinie.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi sig na rachunku bankowym upowaznione
sq osoby zgodnie z kartami wzoré6w podpisow.

3. Wykonawca zadania z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarébw Wiejskich (dalej: EFRROW) w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
jest Gmina Gubin, realizatorem Urzad Gminy Gubin. Ksiegi projektu prowadzone sa w siedzibie
Urzedu Gminy w Gubinie.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w Programie ,PUMA” firmy ZETO Software.
5. W planie finansowym Urzedu Gminy Gubin wydatki na realizacj¢ Programu ujgte sa:

e w dziale 010, rozdziale 01010, paragraf 605 z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej 0, 819,
zadanie 904084 — Program budowy PBOS - etap III;

e w dziale 757, rozdziale 75702, paragraf 8110, zadanie 901133 - Odsetki od pozyczki (BGK -
um. poz. nr PROW-07.2.2-11-01381-08);

e w dziale 757, rozdziale 75702, paragraf 8010, zadanie 901138 - Optaty i prowizje bankowe
(BGK - um. poz. nr PROW-07.2.2-11-01381-08);

6. Ewidencje szczegélowa stanowi klasyfikacja paragrafow wydatkéw 1 $rodkow z odpowiednig
czwartg cyfra wskazujaca zrédlo wydatkow. W zwiazku z powyzszym do realizacji projektu stosuje si¢
odpowiednio: cyfry 0, 81 9.

7. Podstawa ewidencji zdarzen sa oryginaty dowodéw ksiggowych: wyciagi bankowe, faktury VAT,
polecenia ksiggowania, dowody OT.



II. Obieg i kontrola dokumentéow ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z programem, podpisanymi umowami i harmonogramami,
‘na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego,
poprzez polecenia przelewu na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych konieczno$é
dokonania ptatnosci. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty sa wyciagi bankowe.

3. Dowody ksiggowe powinny zawierac:

- okreslenie rodzaju dowodu,

- okreslenie stron (adreséw i nazw) dokonujacych operacji gospodarczych,
- opisu operacji gospodarczej,

4. Dowody ksiggowe (faktury VAT lub inne dokumenty) powinny zawiera¢ nastepujace elementy
opisu:
1) zatwierdzono do wyplaty ze srodkow:

klasyfikacja budzetowa: dziat ... rozdziat..... § ......

razem: ........

stownie ..............

dowyplaty .....ccceuennen.

podpis gléwnego ksiggowego, Kierownika jednostki

2) Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(Data/podpis/pieczgc)

3) Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
(Data/podpis/pieczec)

4) klauzulg: ,,Akceptujemy platno$¢ na realizacj¢ wymienionych tytuléw zwigzanych z operacja
(tytud) ............ na podany w odrgbnym o$wiadczeniu numer rachunku bankowego odbiorcy
srodkow”.

5. Faktury VAT opisywane i sprawdzane bgda pod wzgledem merytorycznym oraz zgodno$ci
z umowgq przez Kierownika Referatu Rolnictwa. Opisany dokument zostanie przekazany do Referatu
Finans6w, gdzie zostanie poddany kontroli pod wzglgdem formalno-rachunkowym. Nastepnie
dokument bedzie podlegal dekretacji (ze wskazaniem konta, dziatu , rozdziatu, paragrafu klasyfikacji
budzetowej oraz kontroli operacji z planem finansowym. Kompletny dokument bedzie przedkladany
do zatwierdzenia Wojtowi i Skarbnikowi do zaptaty.

IIT . Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych
1. Do prowadzenia ewidencji w zwiazku z realizacja Programu stosuje si¢ nastepujace konta:
A Wykaz kont dla Organu:

Konta bilansowe

133-01 - rachunek budzetu

133-19 - rachunek na prefinansowanie (w banku BGK)

223-02 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

260-03 - Zobowiazania z tytutu pozyczki w BGK (PROW-07.2.2-11-01381-08)
901- Dochody budzetu



902-02 - Rozliczenie wydatkow
960 — Skumulowany wynik budzetu
961- Wynik wykonania budzetu

Operacje w Organie

1. Zasilenie konta rachunku $rodk6w wlasnych jednostki WN 223-02 - MA 133-01
2. Wplyw pozyczki na rachunek bankowy na prefinansowanie

(rachunek pozyczki) WN 133-19 — MA 260-03
3. Zaplata czesci faktury VAT (wykorzystanie $rodkéw pozyczki) WN 223-02 - MA 133-19

4. Wplyw srodkéw EFRROW z agencji platniczej — okreslonych umowa WN 133-19 - MA 901

5. Splata pozyczki ze $rodkéw Agencji WN 260-03- MA 133-19
6 Splata pozyczki ze $rodkow wilasnych WN 260-03 — MA 133-01
5. Zrealizowane wydatki na podstawie sprawozdania RB-28S WN 902-02- MA 223-02
6. Roczne przeksiggowanie wydatkéw (PK) WN 961 — MA 902

B. Wykaz kont dla jednostki - Urzagd Gminy

Konta bilansowe

130-15-01 - rachunek $rodkéw wiasnych (BGK)

130-15-02  -rachunek $rodkéw na prefinansowanie EFRROW, rachunek pozyczki (BGK)
223-13 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225-44 - Rozrachunki z budzetami

080-09 - Srodki trwate w budowie

011-3-05 - Srodki trwale

071-2-07. — Umorzenie $rodkéw trwatych

201-xxx — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami (kolejne dla poszczegdlnych kontrahentéw
400-02-05 - Amortyzacja

402-05 - Ushugi obce

751-02 — Koszty finansowe

800-14 - Fundusz jednostki

810-09 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

Operacje w jednostce- Urzad Gminy

1. Zaksiggowanie FV za realizacje zadania WN 080-09-MA 201-xxx
WN 225-44

(01010-6058-904084; 01010-6059-904084, 01010-6050-904084)

2. Zasilenie rachunku $rodkéw wilasnych — udziat wiasny WN 130-15-01- MA 223-13

3. Zaptata FV z rachunku $rodkéw wiasnych-udziat wasny WN 201-xxx - MA 130-15-01

WN 810-14 — MA 800-09
(01010-6059-904084, 01010-6050-904084)



‘4. Zasilenie rachunku na prefinansowanie —udzial srodkéw EFRROW WN 130-15-02 — MA 223-13

.
5. Zaptata FV z rachunku na prefinansowanie —udzial $rodkéw WN 201-xxx- MA 130-15-02
EFRROW WN 810-09 — MA 800-14

(01010-6058-904084)
6. Zaplata za prowadzenie rachunkéw bankowych, WN 402-05-MA 130-15-01
zaplata prowizji od pozyczki, optat bankowych (75702-8010-901133)
7. Zaptata odsetek od pozyczki WN 751-02-MA 130-15-01

(75702-8110-901138)
8. Przyjecie srodka trwatego — OT WN 011-3-05 — MA 080-09
9. Naliczenie amortyzacji $rodka trwatego WN 400-02-05-MA 071-2-07

IV Okres przechowywania dokumentow

1. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzi i przechowuje Referat Finanséw Urzedu Gminy Gubin.

2. Po zakoniczeniu realizacji projektu dokumenty zostana przekazane do archiwum znajdujacego
si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Gubin i bgda przechowywane przez okres 5 lat po zakonczeniu roku,
w ktérym dokonano zakupu.



