Zarzadzenie Nr 112 /2019
Wéjta Gminy Gubin
z dnia 18 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci dla zadania ,,Wdrozenie i rozwoj
e-uslug w  administracji  samorzadowej oraz  podnoszenie  bezpieczenstwa
teleinformatycznego” dofinansowanego ze Srodkéow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (jt. Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze
zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla zadania ,,Wdrozenie i rozwdj e-ustug
w administracji samorzadowej oraz podnoszenie bezpieczenstwa teleinformatycznego”
dofinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego stanowigce
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 112 /2019
Wéjta Gminy Gubin

z dnia 18 listopada 2019 r.

Zasady rachunkowosci dla zadania ,,Wdrozenie i rozwdj e-ustug w administracji samorzadowe;j
oraz podnoszenie bezpieczenstwa teleinformatycznego” dofinansowanego  ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

I Zasady ogoélne.

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie wydatkowania
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (dalej: Funduszu) oraz $rodkow
wilasnych przy realizacji zadania ,,Wdrozenie i1 rozw¢j e-ustug w administracji samorzadowej
oraz podnoszenie bezpieczenstwa teleinformatycznego” (dalej: zadanie) w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.
2. Wydatki dotyczace realizacji zadania realizowane sg za posrednictwem wyodrebnionego
rachunku bankowego o numerze 10 1020 5402 0000 0702 0437 46 25 prowadzonym w banku
PKO BP S.A., oddziat w Gubinie. Do dysponowania s$rodkami pieni¢znymi znajdujacymi
si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.
3. Wykonawca zadan dofinansowanych z Funduszu jest Gmina Gubin, realizatorem Urzad
Gminy Gubin. Ksig¢gi zadania prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Gminy w Gubinie.
4. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w Programie ,,PUMA” firmy Zeto software.
5. W planie finansowym Urzedu Gminy Gubin wydatki na realizacj¢ zadania ujete sa:
w dziale: 750 - Administracja publiczna
w rozdziale — 75023 - Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu
w paragrafie - 605 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

665 - Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych JST oraz zwigzkéw gmin
lub zwigzkéw powiatowo-gminnych lub zwigzkéw powiatow na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych.
zadanie — 902069 - Projekt " Wdrozenie i rozwoj e-uslug w administracji”
6. Ewidencje szczegotows stanowi klasyfikacja paragrafow wydatkéw i srodkéw z odpowiednig
czwartg cyfrg wskazujacg zrédlo wydatkow. W zwigzku z powyzszym do realizacji zadania
stosuje si¢ odpowiednio: cyfre 0, 7, 9.
7. Podstawg ewidencji zdarzen sa oryginaly dowodow ksiegowych: wyciagi bankowe, faktury
VAT, noty ksiggowe, polecenia ksiegowania, dowod OT.

II. Obieg i kontrola dokumentéw ksi¢ggowych

1. Realizacja wydatkdw nastgpuje zgodnie z podpisanymi umowami harmonogramami,
na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

3. Dowody ksiggowe powinny zawieraé:

- okreslenie rodzaju dowodu,

- okreslenie stron (adresow i nazw) dokonujacych operacji gospodarczych,
- opisu operacji gospodarczej,

- podpisu wystawcy dowodu ksiegowego.



4. Dowody ksiggowe (faktury VAT lub inne dokumenty) powinny zawiera¢ nastg¢pujace
elementy opisu:

1) na pierwszej stronie: ,,Projekt jest wspolinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego™;

2) na drugiej stronie:
- nazwa projektu,
- numer projektu,
- zadanie,
- kategoria kosztow,
- numer ksiegowy dokumentu,
- informacja: ,,zakup podlega/ nie podlega Ustawie Prawo Zamowien Publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r.,
- kwota wydatkow kwalifikowalnych.

3) zatwierdzono do wyplaty ze srodkow: ...
klasyfikacja budzetowa: dziat ... rozdziat ..... §......
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do wyplaty ................
podpis gtownego ksiegowego, Kierownika jednostki

2) sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(Data/podpis/pieczgc)

3) sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
(Data/podpis/pieczed)
4) zaptacono przelewem w dniu ......

5. Faktury VAT, inne dowody ksiggowe opisywane i sprawdzane bg¢dg pod wzgledem
merytorycznym oraz zgodnosci z umowa przez Informatyka Urzedu Gminy Gubin. Opisany
dokument zostanie przekazany do Referatu Finanséw, gdzie zostanie poddany kontroli
pod wzgledem formalno -rachunkowym. Nastepnie dokument bedzie podlegal dekretacji
oraz kontroli operacji z planem finansowym. Kompletny dokument bedzie przedktadany
do zatwierdzenia Wéjtowi celem zaptaty.

II1. Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych

1. Do prowadzenia ewidencji w zwigzku z realizacjg zadania stosuje si¢ nastepujace
konta:
130-11 Rachunek biezacy wyodrebniony dla zadania
223-8 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
080-06 Srodki trwate w budowie
011-52  Srodki trwate
071- 5-15 Umorzenie srodkéw trwatych
020-3  Wartosci niematerialne i prawne
072-02 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych i wartosci nie materialnych i prawnych
oraz zbiordw bibliotecznych
201-xxx Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami (kolejne dla poszczegdlnych kontrahentow)
400-04-01 Amortyzacja



800-10 Fundusz jednostki
810-06 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Koszty optat bankowych nie obcigzajg zadania
IV OKres przechowywania dokumentéw zadania

1. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzi i przechowuje Referat Finanséw Urzgdu Gminy Gubin.
2. Dokumenty dotyczace projektu pliku w formacie .pdf zostang przekazane Partnerowi
wiodgcemu projektu — Gminie Niegostawice

3. Po zakonczeniu realizacji zadania dokumenty zostang przekazane do archiwum znajdujacego
sie w siedzibie Urzedu Gminy Gubin i beda przechowywane przez okres 5 lat po zakonczeniu
roku, w ktérym zrealizowano zadanie.



