ZARZADZENIE NR 80/2019
WOJTA GMINY GUBIN

zdnia 10 lipca 2019 r.

w sprawie szczegolowych zasad i trybu przeprowadzania oceny i kontroli realizacji zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe

Na podstawie art. 30 ust 1 iart. 33 ust. | iust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 poz. 506 tj.), art. 171 18 ust. 1-4 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22019 r., poz. 688 z pézn. zm. tj.), ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn. zm. tj.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin kontroli wykorzystania dotacji przekazywanych zbudzetu Gminy Gubin
organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom na realizacje zadan publicznych w trybie
art. [ 1 ust. 1 iart. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22019 r., poz. 688 z pozn. zm. t].), ktorego tres¢ stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Referatowi Obstugi Rady Gminy, Wspolpracy z Solectwami,
Organizacjami Pozarzadowymi oraz Dzialalnosci Gospodarczej, Oswiaty i Zdrowia Urzedu Gminy Gubin.

§ 3. Zarzadzenie  wchodzi  wzycie zdniem wydania ipodlega ogloszeniu  w Biuletynie
Informacji ~ Publicznej oraz  na  tablicy ogloszen  wsiedzibie Urzedu  Gminy  Gubin.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 80/2019
Wojta Gminy Gubin
z dnia 10 lipca 2019 r.

Regulamin kontroli wykorzystywania dotacji przekazywanych z budzetu Gminy Gubin organizacjom
pozarzadowym oraz innym podmiotom na realizacj¢ zadan publicznych

§ 1. Regulamin okres$la zasady kontroli wykorzystania dotacji z budzetu Gminy Gubin na realizacj¢ zadan
publicznych.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1. organie — rozumie si¢ przez to jednostke samorzadu terytorialnego, ktoéra udziela dotacji — Gming Gubin,

2. kontrolujacych — rozumie si¢ przez to pracownikow Urzedu Gminy Gubin upowaznionych odpowiednio
przez Wojta Gminy Gubin do przeprowadzenia kontroli,

3. organizacjach pozarzadowych — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty wskazane
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

4, zadaniach publicznych — rozumie si¢ przez to zadania publiczne wskazane w przepisach art. 4 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

5.umowie — rozumie si¢ przez to umowe, o ktorej mowa w art. 16 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

§ 3. Kontrola realizacji zadania przez organ obejmuje ocene:

|. stopnia realizacji zadania,

2. efektywnosci, rzetelnosci oraz jakosci realizacji zadania,

3. prawidiowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania,

4. poprawnosci prowadzenia dokumentacji zwigzanej zrealizowanym zadaniem, tj. dokumentacji
okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

§ 4. 1. Wojt Gminy Gubin wyznacza osoby przeprowadzajace kontrolg.

2. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie upowaznienia, ktorego wzor stanowi Ziacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

3. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej organizacji lub w siedzibie Urzedu Gminy Gubin.
4. W ramach udzielonego upowaznienia kontrolujacy jest uprawniony do:

a) wgladu do wszelkich dokumentow zwiazanych z zakresem kontroli, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidlowosci wykonania zadania publicznego,

b) zadania od kierownika i pracownikéw podmiotu kontrolowanego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien
w zakresie objetym kontrola,

¢) przeprowadzenia ogledzin obiektow, skladnikow majatkowych i przebiegu okreslonych czynnosci.

§ 5. 1. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadza protokol, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr
2 do niniejszego regulaminu,

2. Protokot sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
3. Protokot kontroli powinien zawierac:
a) nazwe kontrolowanej organizacji pozarzadowe;j,

b) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujacego oraz numer idat¢ wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli,

¢) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
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d) okreslenie zakresu Kkontroli, okresu kontrolowanego oraz wskazanie nazwy kontrolowanego zadania
publicznego,

e) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowiace podstawe do oceny realizacji zadania publicznego,
w szczegblnosci konkretne nieprawidlowoscei,

f) datg i miejsce podpisania protokotu,
g) podpis kontrolujacego i kierownika organizacji pozarzadowej na kazdej stronie protokotu.

§ 6. 1. Podmiot realizujacy zadanie publiczne, na ktore uzyskal srodki z budzetu Gminy Gubin, sklada
sprawozdanie zrealizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem wynikajacym z Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert iramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057),

2. W przypadku nieztozenia sprawozdania. o ktérym mowa w pkt | organ wzywa pisemnie organizacje
pozarzadowg realizujgcg zadanie publiczne do zlozenia sprawozdania. W pismie skierowanym do organizacji
organ okresla ostateczny termin zlozenia sprawozdania.

3. W przypadku niewykorzystania dotacji w calosci, do sprawozdania nalezy zalaczy¢ potwierdzenie
zwrotu niewykorzystanych srodkow na rachunek bankowy organu.

§ 7. 1. Po zloZeniu przez organizacj¢ pozarzadowa sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

a) kontrolujacy dokonuja oceny realizacji zadania publicznego pod wzgledem merytorycznym, w szczegélnosci
sprawdzaja rzeczywisty przebieg realizacji zadania oraz realizacji celow okreslonych w ofercie (zgodnosé
z harmonogramem dziatan, liczbowej skali dziatan, spelnienie obowiazku promocyjno - informacyjnego),

b) kontrolujacy dokonuja oceny realizacji zadania publicznego pod wzgledem finansowym, tzn. sprawdzaja
dokumenty finansowo — ksiggowe zwiazane z realizacja zadania, w szczeg6lnosci: zgodno$é¢ wydatkowania
dotacji, Srodkoéw wihasnych, z innych zrodel, z wplat i oplat adresatow, kontrola prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo — ksiggowej zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pézn. zm. tj.).

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci iuchybien w zlozonym sprawozdaniu organ wzywa
organizacj¢ pozarzadowa do ich usuniecia.

3. Nieusunigcie bledow lub nieuzupelnienie brakéw w sprawozdaniu we wskazanym terminie, skutkuje
odmowa akceptacji sprawozdania i mozliwoscia rozwigzania umowy.

4. Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie zestawienia dokumentéw ksiegowych, zrédlowych
dokumentow ksiggowych analizowanych w czasie kontroli sprawozdan oraz przedstawionych do wegladu
zrodtowych dokumentow ksiggowych oraz innych dokumentow zwiazanych z realizacja zadania.

5. W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej czg$¢ zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, organ wzywa organizacje pozarzadowa
do zwrotu dotacji w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zaleglosci
podatkowych.

6. Po uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 5 oraz braku zwrotu dotacji, organ wszczyna postepowanie
administracyjne i wydaje decyzje.

7. Niezlozenie przez organizacje pozarzadowa sprawozdania z realizacji zadania publicznego skutkuje
rozwigzaniem Umowy przez organ ze skutkiem natychmiastowym i koniecznoscia zwrotu dotacji wraz
z odsetkami.

8. Organ zastrzega sobie prawo niewyplacenia kolejnej transzy dotacji do momentu zaakceptowania
sprawozdania z rozliczenia wezesniejszej transzy przez Woéjta Gminy Gubin.

9. Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Wjt Gminy Gubin.

§ 8. 1. Dokumenty zrédlowe stanowigce dowdd poniesienia wydatku, powinny byé wystawione
na organizacj¢ pozarzadowa oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis, zawierajacy:

a) piecze¢ organizacji,

b) opis wydatku i jego przeznaczenia,
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C) numer umowy,

d) kwotg kosztu kwalifikowanego w ramach zadania.

e) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrédla finansowania (dotacja, wklad wlasny, $rodki pozyskane
z innych zrodel),

f) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalnym irachunkowym podpisang przez osoby
upowaznione,

g) data zaplaty i forma platnosci,

h) zatwierdzenie do zaplaty.

2. Dopuszcza si¢ zastosowanie pieczatki w celu wlasciwego opisu dokumentow.

3.Za prawidlowe opisanie dokumentéw ksiggowych oraz ich przechowywanie odpowiedzialna jest
organizacja pozarzadowa.

4. Dokumentami  potwierdzajacymi  koszty = kwalifikowane,  ktére = moga  zostaé  ujete
w zestawieniu faktur, moga by¢ m.in.: faktury VAT, faktury korygujace, rachunki, delegacje sedziowskie,
delegacje, noty obcigzeniowe, noty korygujace, listy plac, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy
cywilnoprawne, rachunki do tych uméw wraz z obowigzujacymi narzutami, umowy lub o$wiadczenia
wolontariackie.

5. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢ wcalosci oplacone w terminie realizacji zadania
publicznego, ktory zostal szczegélowo okreslony w Umowie z organizacja pozarzadowa.

6. Dowodami zaplaty sa w szczegdlnosci: wyciagi zrachunku bankowego, potwierdzenia dokonania
przelewu bankowego wydrukowane z rachunku internetowego, rozliczenie pobranej zaliczki, raport kasowy,
dowody KW.

§9. 1. Na podstawie wynikéw kontroli kierowane sa do organizacji pozarzadowej zalecenia pokontrolne
wskazujace nieprawidiowosci.

2. Zalecenia pokontrolne przekazuje si¢ kontrolowanej organizacji pozarzadowej nie pozniej niz w terminie
14 dni od dnia podpisania protokotu kontroli.

3. Organizacja  pozarzadowa  jest  zobowiazana do  wykonania  zalecen  pokontrolnych
w terminie  30dni od dnia ich otrzymania ipowiadomienia otym organu kontrolnego.
Informacje 0 tym obowigzku nalezy zamiescic w zaleceniach pokontrolnych.
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Zalacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1
do Zarzadzenia Nr 80/2019 z dnia 10 lipca 2019 r.

Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Upowatznienie Nr

do przeprowadzenia kontroli

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22019 r., poz. 688 z p6zn. zm. tj.) oraz zapisow Zarzadzenia Nr 80/2019 Waéjta Gminy Gubin z dnia
10 lipca 2019 w sprawie szczegblowych zasad itrybu przeprowadzania oceny i kontroli realizacji zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe,

upowazniam
Pana/Pania
(imig i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe)

do przeprowadzenia kontroli kompleksowej/problemowej/sprawdzajacej zadania publicznego
zleconego do realizacji przez Gming Gubin dla:

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

(numer i data zawarcia umowy, termin realizacji zadania oraz rodzaj zleconego zadania publicznego)

Miejsce kontroli: _
Okres objety kontrolg:

Zakres kontroli:

Termin przeprowadzenia kontroli:

(data, podpis i piecze¢ Wajta Gminy Gubin)
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Zatacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1.
do Zarzadzenia Nr 80/2019 z dnia 10 lipca 2019 r.

Wzér protokolu kontroli zadania publicznego

PROTOKOL KONTROLI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data przeprowadzenia kontroli

Opis kontroli: (ustalenie stanu faktycznego)

Zakreskontroli:
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