Zarzadzenie Nr 4/2017
Woéjta Gminy Gubin
z dnia 12 stycznia 2017r.
w sprawie planu kontroli zarzadczej na 2017r. w Urzedzie Gminy Gubin i jednostkach
organizacyjnych gminy.

Na podstawie art. 68, 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych  (tj. Dz. U. z2016r., poz. 1870) w zwiazku z Zarzagdzeniem Wdjta Gminy
Gubin z dnia 02.01.2006r. w sprawie regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w

Urzgdzie Gminy Gubin i jednostkach organizacyjnych Gminy Gubin zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.Zarzadzam przeprowadzenie kontroli zarzadczej w 2017r. wg planu kontroli stanowigcego
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 4/2017

Wéjta Gminy Gubin
z dnia 12.01.2017r.
Plan kontroli zarzadczej na 2017r.
w Urze¢dzie Gminy Gubin
i jednostkach organizacyjnych gminy

Lp. Jednostka Temat Osoba Termin
kontrolowana kontroli odpowiedzialn kontroli
aza
kontrole
Ref. Fin. - stanowisko ds. | Analiza zgodnosci deklaracji | Kierownik Ref. I pétrocze
1. Plac i ubezpieczen spot. | PIT-4R i PIT -8AR za 2016 z Finansow 2017r.
przelewami dokonywanymi
na Urzad Skarbowy w
trakcie roku 2016
Ref. Fin. —stanowisko ds. Prawidlowos¢ stosowania Kierownik Ref. IT pétrocze
2, podatk6éw i windykacji instrukcji kancelaryjnej i Finanséw 2017r.
naleznosci Jjednolitego rzeczowego
wykazu akt
Kasa Urzgdu Inwentaryzacja dorazna kasy | Kierownik Ref. [ pétrocze
Urzgdu Finanséw 2017r.
I pétrocze
2017r.
Pracownik Ref. Rozwoju | Kontrola realizacji programu Kierownik maj 2017
Gospodarczego usuwania wyrobow Referatu
zawierajacych azbest w Rozwoju
2016r. Gospodarczego
Pracownik Referatu Terminowo$¢ wydawania Kierownik I pétrocze
Gospodarki Komunalne;j i decyzji na zajgcie pasa Referatu 2017r.
Mieszkaniowej drogowego, naliczanie oplat Gospodarki
oraz kontrola realizacji Komunalne;j i
wplywu tych optat za II Mieszkaniowe;j
pbtrocze 2016r.
Pracownik Referatu Terminowos$¢ wydawania Kierownik I pétrocze
Gospodarki Komunalnej i decyzji o warunkach Referatu 2017r.
Mieszkaniowej zabudowy w II pétroczu Gospodarki
2016r. Komunalne;j i
Mieszkaniowej
Pracownik Referatu Rzetelnosé i terminowo$é Kierownik IT kwartat
Finanséw Os$wiaty i Kadr dokumentow Referatu 2017r.
Urzgdu przekazywanych do ZUS Finansow
(zgloszenia pracownika do Oswiaty i Kadr
ubezpieczen spotecznych, Urzgdu
wyrejestrowanie pracownika
z ubezpieczen, naliczanie
sktadek) w I kwartale 2017r.




8. Pracownik Referatu Zgodnosé zapisow Kierownik IV kwartat
Finanséw Os$wiaty i Kadr ksiggowych z zasadami Referatu 2017r.
Urzedu rachunkowosci ( w tym z Finanséw
zakladowym planem Oswiaty i Kadr
kont)wprowadzonymi Urzgdu
Zarzadzeniem Dyrektora ZS
w Chlebowie i Dyrektora ZS
w Grabicach w III kwartale
2017r.
9. Pracownik Referatu Prawidtowosé Kierownik I pétrocze
Spraw Obywatelskichi | przyjmowania, wydawania i Referatu SO 2017r.
Obronnych przechowywania dowoddéw
osobistych
10. Pracownik Referatu Rejestracja do kwalifikacji i Kierownik I pétrocze
Spraw Obywatelskich i klasyfikacja wojskowa Referatu SO 2017r.
Obronnych
11. | Pracownik Referatu Terminowos¢, prawidtowosé Kierownik IT pétrocze
Obstugi Rady Gminy, oglaszania konkurs6w na Referatu RG 2017r.
Wspblpracy z wsparcie realizacji zadan z
Sofectwami, Org. zakresu pozytku publicznego
Pozarzagdowymi, Dziat. na 2017
Gospodarczej, O$wiaty i
Zdrowia
12. | Pracownik Referatu Prawidlowos¢ wydatkowania Kierownik IT pétrocze
Obstugi Rady Gminy, srodkow na przedsiewziecia Referatu RG 2017r.
Wspblpracy z realizowane przez solectwa
Solectwami, Org. na przyktadzie losowo
Pozarzadowymi, Dziat. wybranych kilku sotectw
Gospodarczej, Oswiaty i w 2017r.
Zdrowia
13 Pracownik Referatu Terminowos¢ i poprawnosé Kierownik I péirocze
Pozyskiwania Srodkéw i zlozenia wniosku o Referatu PSP 2017r.
Promocji dofinansowanie usuwania
azbestu w 2017r.
14 Pracownik Referatu Prawidlowos¢ stosowania Kierownik II pétrocze
Pozyskiwania Srodkéw i instrukcji kancelaryjnej i Referatu PSP 2017r..
Promocji Jjednolitego rzeczowego
wykazu akt
15 Pracownicy Referatu Prawidtowos$¢ wydawania i Kierownik do konica maja
Rozwoju Gospodarczego egzekucji decyzji dot. Referatu 2017r.
wycinki drzew w I pétroczu Rozwoju

2016r.

Gospodarczego




