KAZDY MOZE GEOSOWAC
KORESPONDENCYJNIE

Zamiar glosowania korespondencyjnego
nalezy zgtosi¢ w urzedzie gminy/miasta
do 27 kwietnia 2015r.

UWAGA!

Osoby niepetnosprawne, niewidzace lub
stabo widzace, moga zazadac dotaczenia
do pakietu wyborczego naktadki na karte
do glosowania sporzadzonej w alfabecie
Braille'a.

ZAMIAR GEOSOWANIA
KORESPONDENCYJNEGO ZGEASZAMY
W URZEDZIE GMINY/MIASTA

| | I |
¢ -»r ® =
ustnie pisemnie telefaksem w formie
elektronicznej

ZGEtOSZENIE GEOSOWANIA
KORESPONDENCYJNEGO MUSI ZAWIERAC

ax

nazwisko | imi¢ oznaczenie adres, na ktory ma
(imiona), wybordw, ktérych  by¢ wyslany pakiet Ot Butiom
imie ojca, dotyczy zgloszenie wyborczy albo o mgsane do sopmire
date urodzenia, tweytory Prasyderts &9 2015 deklaracje m-‘:h,p:;uu
numer ewidencyjny osobistego odbioru

ns‘t ”mm Uue a7y vl e e

e n ke 20 g vy | e
remlng v " Sebdrey
- Mot



Jedli wniosek o glosowanie korespondencyjne
2awiera bledy, wyborca lub wyborczyni jest
wzywany/a do gloszenia
w terminie 3 dni od dnia dorgczenia wezwania.

zurzedu w clagu 7 dni, nie pdnie] jednak
nit do 4 maja 2015 r. Pakiet odbleramy
w urzedzie lub od listonosza osobidcie,
po okazaniu dokumentu tozsamoscl.

Jedli wniosek speinia wymogl, wyborca lub
wyborczyni otrzymuje pakiet wyborczy
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KARTE DO GLOSOWANIA NALEZY
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swoje] komis wyborczej w dniu glosowania.
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o osobistym | Lajmym glosowaniy do koperty
Pwrotne] lub nlepodpisanie go spowoduje. te
harta do glosowania nie bedzie vwzgiednions
priy ustalaniy wynikow glosowania

Wyborcy glosuiacy za granica wysylaa
koperty na whasmy kosrt do whaichwego
konsula Maodna te dostarcryd koperte
Twrotng osobiicie do konsulatu prred
dréem glosowana.
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Instrukcja glosowania korespondencyjnego

1.

Wyborca otrzymuje pakiet wyborczy zawierajacy:

1) zaadresowang koperte zwrotna;

2) karte do glosowania;

3) koperte na karte do gtosowania;

4) oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu;

5) niniejsza instrukcje.

Pakiet wyborczy, na zadanie wyborcy, moze zawiera¢ rOwniez nakladke na karte
do glosowania sporzadzong w alfabecie Braille'a.

Na karcie do glosowania wyborca oddaje glos, w sposob okreslony w informacji
znajdujace] si¢ w dolnej czes$ci karty do glosowania. Nalezy pamigtaé, ze
znakiem ,x” sg dwie linie przecinajgce si¢ w obrebie kratki przeznaczonej na
oddanie glosu.

Po oddaniu gtosu nalezy karte do gtosowania umiesci¢ w kopercie oznaczonej
,,Koperta na karte do glosowania” i kopert¢ t¢ zaklei¢. Niezaklejenie koperty
na kart¢ do glosowania spowoduje, ze karta do glosowania w niej si¢
znajdujaca nie bedzie uwzgledniona przy ustalaniu wynikow glosowania.
Do koperty na kartg¢ do gtosowania nie wklada si¢ oSwiadczenia o osobistym
I tajnym oddaniu glosu.

Zaklejona koperte na karte do glosowania nalezy wlozy¢ do koperty zwrotnej
zaadresowanej na adres obwodowej komisji wyborczej.

Do koperty zwrotnej nalezy takze wlozy¢ oSwiadczenie o osobistym i tajnym
oddaniu glosu. Przed wlozeniem oSwiadczenia do koperty nalezy wpisa¢ na nim
miejscowos¢ 1 date jego sporzadzenia oraz wiasnorecznie je podpisaé. Jezeli
wyborca nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, oswiadczenie podpisuje za niego
inna osoba przez niego upowazniona, czynigc o tym wzmianke obok podpisu;
w takim przypadku osoba upowazniona wpisuje rOwniez nazw¢ miejscowosci
| dat¢ sporzadzenia o$wiadczenia. Niewlozenie o$wiadczenia do Koperty
zwrotnej lub niepodpisanie go spowoduje, ze karta do glosowania nie bedzie
uwzgledniona przy ustalaniu wynikow glosowania.

Koperte zwrotng nalezy zaklei¢ 1 nada¢ na adres obwodowej komisji wyborcze;.
Nadanie koperty zwrotne] moze nastgpi¢ w dowolnej placowce Poczty Polskiej
na terenie kraju najpdzniej na cztery dni przed dniem glosowania, a na terenie
gminy, w ktdrej wyborca ujety jest w rejestrze wyborow — najpdzniej na trzy dni
przed dniem glosowania. Wyborca niepelnosprawny o  znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnos$ci moze najpdzniej na trzy dni
przed dniem glosowania przekaza¢ koperte zwrotng przedstawicielowi Poczty
Polskiej, w miejscu zamieszkania, jezeli zglosi taka potrzebe przy odbieraniu
pakietu wyborczego.

Wyborca moze przed dniem glosowania osobiscie dostarczy¢ koperte zwrotng
do urzgdu gminy, do ktorego zglosit zamiar glosowania korespondencyjnego,
w godzinach jego urz¢dowania. Wyborca moze takze w dniu glosowania,
do czasu jego zakonczenia, osobiscie dostarczy¢ koperte zwrotng do obwodowe;j
komisji wyborczej wskazanej na kopercie zwrotne;.



ZGLOSZENIE
ZAMIARU GLOSOWANIA KORESPONDENCYJNEGO
W WYBORACH PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
ZARZADZONYCH NA DZIEN 10 MAJA 2015 R.

NAZWISKO

IMIE (IMIONA)
IMIE OJCA

DATA URODZENIA
NR PESEL

ADRES, NA KTORY BEDZIE
WYSLANY PAKIET WYBORCZY
LUB DEKLARACJA OSOBISTEGO
ODBIORU PAKIETU

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz jestem wpisany/a do rejestru wyborcow w Gminie Gubin.

(podpis wyborcy)

D Pakiet wyborczy odbiore osobiscie w Urzedzie Gminy Gubin.

D Prosze o odbior pakietu wyborczego pod wskazanym wyzej adresem (dotyczy
wylacznie osoby niepelnosprawnej).

D Prosze o dolaczenie do pakietu wyborczego nakladki na karte¢ do glosowania
sporzadzong w alfabecie Braille'a.

Informuje, Ze jestem / nie j estem’ osoba niepelnosprawng (w rozumieniu przepiséw ustawy
Z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 ze zm.).

Do zgloszenia dolaczam kopi¢ aktualnego orzeczenia organu orzekajacego o ustaleniu
stopnia niepelnosprawnos’ci.*

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis wyborcy)

* niewlasciwe skreslié¢



1) Gtosowanie korespondencyjne.

Kazdy wyborca w wyborach Prezydenta RP moze gtosowaé korespondencyjnie. Reguluje to
rozdziat 6a kodeksu wyborczego - Glosowanie korespondencyjne (art. 53a. do 53l.) oraz
szczegotowo gtosowanie korespondencyjne w kraju okreslajg trzy rozporzadzenia ze stycznia tego
roku i dwie uchwaty PKW (z grudnia 2014 r. i lutego br.)

Zamiar gtosowania korespondencyjnego powinien byé zgtoszony przez wyborce w urzedzie
gminy, w ktérej wpisany jest do rejestru wyborcéw, najpdiniej w 15. dniu przed dniem wyboréw,
a ze 25.04.15 jest dniem wolnym, to do dnia 27 kwietnia 2015 r. (termin wydtuzony zgodnie z art.
9 § 2 Kodeksu wyborczego).
W przypadku przeprowadzania ponownego gtosowania wyborca, ktéry nie zgtosit zamiaru
gtosowania korespondencyjnego do dnia 27 kwietnia 2015 r, moze po dniu pierwszego
gtosowania, a przed ponownym gtosowaniem, zgtosi¢ zamiar gtosowania korespondencyjnego w
ponownym gtosowaniu najpdzniej w 10. dniu przed dniem ponownego gtosowania, tj. do dnia 14
maja 2015 .
Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgtoszenie zamiaru gtosowania korespondencyjnego (przed I turg)
dotyczy réwniez ewentualnego ponownego gtosowania (tzw. Il tury wyboréw).

Zgtoszenie moze by¢ dokonane ustnie, pisemnie, telefaksem lub w formie elektronicznej.
Powinno ono zawiera¢ nazwisko i imie (imiona), imie ojca, date urodzenia, numer ewidencyjny
PESEL wyborcy, oznaczenie wybordéw, ktorych dotyczy zgtoszenie a takze wskazanie adresu, na
ktory ma byé wystany pakiet wyborczy, albo deklaracje osobistego odbioru pakietu wyborczego w
urzedzie gminy oraz o$wiadczenie o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow w danej gminie.

W zgtoszeniu wyborca moze zazgdad przestania mu wraz z pakietem wyborczym naktadki na karte
do gtosowania sporzadzonej w alfabecie Braille'a.

Zgodnie z wyjasnieniami PKW z dnia 17 marca 2015 r. (ZPOW-603-95/15) adres na ktéry ma zostac
wystany pakiet wyborczy nie musi znajdowac sie na terenie gminy, w ktdrej wyborca wpisany jest
do statego rejestru wyborcéw. Oznacza to, ze wyborca moze podac w zgtoszeniu dowolny adres na
terenie kraju. Natomiast samo zgtoszenie zamiaru gtosowania korespondencyjnego musi by¢
dokonane w gminie, w ktérej wyborca ujety jest w statym rejestrze wyborcow.

W gtosowaniu ponownym wojt przesle wyborcy pakiet wyborczy na ten sam adres, na ktory
przestat pakiet wyborczy przed pierwszym gtosowaniem. Nie ma mozliwosci zmiany tego adresu.
Wyborca moze zrezygnowac z gtosowania korespondencyjnego i wzig¢ zaswiadczenie o prawie do
gtosowania. Ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia powinno nastgpi¢ przed wystaniem pakietu
wyborczego, lub po tym terminie, jezeli wyborca zwrdéci pakiet wyborczy w stanie nienaruszonym
(Wyjasnienia PKW z dnia 2 lutego 2015 r., ZPOW-603-12/15).

Jezeli zgtoszenie nie spetnia tych wymogdéw wzywa sie wyborce do uzupetnienia zgtoszenia w
terminie 3 dni od dnia doreczenia wezwania. Wezwanie wyborcy do uzupetnienia zgtoszenia,
przekazywane w formie elektronicznej, powinno by¢ dokonane przy uzyciu bezpiecznego podpisu
elektronicznego (Wyjasnienia PKW z dnia 12 marca 2015 r., ZPOW-603-84/15).

Zgtoszenie ztozone po terminie, niespetniajgce wymogoéw, lub nieuzupetnione w terminie, a takze
ztozone przez wyborce, ktéry wystapit z wnioskiem o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do



glosowania lub otrzymat zaswiadczenie o prawie do gtosowania w miejscu pobytu w dniu
wyborow, pozostawia sie bez rozpoznania, o czym informuje sie wyborce.

Wyborca zostanie skreslony ze spisu w obwodzie wiasciwym dla miejsca statego zamieszkania
i ujety w spisie wyborcéw w obwodzie gtosowania wtasciwym dla obwodowej komisji wyborczej,
wyznaczonej dla celéw gtosowania korespondencyjnego. Zgodnie z art. 12a kodeksu wyborczego
komisjami wtasciwymi do dla celéow gtosowania korespondencyjnego w kraju sg obwodowe
komisje wyborcze ktére maja siedziby w lokalach dostosowanych do potrzeb wyborcow
niepetnosprawnych. Jezeli w gminie jest wiecej niz jeden obwdd wyznaczony do gtosowania
korespondencyjnego, decyzje o tym, w ktérym obwodzie gtosowania dopisa¢ wyborce podejmuje
wtasciwy organ sporzadzajgcy spis wyborcow. W ocenie PKW ( wyjasnienia z dnia 17 marca 2015 r,,
ZPOW-603-95/15), w takim przypadku, wyborcy powinni by¢ dopisani do obwoddéw gtosowania w
miare mozliwosci rownomiernie, jednakze powinien by¢ to obwdd znajdujacy sie najblizej miejsca
zamieszkania tego wyborcy.

Gtosowac korespondencyjne nie moga wyborcy umieszczeni w spisach wyborcow w:
obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach opieki zdrowotnej, domach pomocy spotecznej,
zaktadach karnych i aresztach $ledczych oraz domach studenckich lub zespotach doméw
studenckich, a ponadto wyborcy, ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania.

W przypadku gdy wyborca zgtosit zamiar gtosowania korespondencyjnego, wyborcy temu nie
wydaje sie zaswiadczenia o prawie do gtosowania po wystaniu do wyborcy pakietu wyborczego,
chyba ze zwrécit on pakiet wyborczy w stanie nienaruszonym.

Wyborca, nie pézniej niz 7 dni przed dniem wyboréw, otrzyma z urzedu gminy pakiet
wyborczy, ktéry zostanie doreczony wytacznie do rgk wtasnych wyborcy, po okazaniu dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé i pisemnym pokwitowaniu odbioru. Pakiet wyborczy jest doreczany
do wyborcy przez upowaznionego pracownika urzedu gminy, lub tez urzagd gminy moze przestaé
wyborcy pakiet wyborczy za posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529).

Jezeli wyborca we wniosku zadeklarowat osobisty odbiér pakietu wyborczego, pakiet ten we
wskazanym terminie bedzie mozliwy do odebrania w urzedzie gminy (w godzinach pracy urzedu).
Jezeli wyborca nie moze potwierdzi¢ odbioru, doreczajgcy sam stwierdzi date doreczenia oraz
wskaze odbierajgcego i przyczyne braku jego podpisu.

W przypadku nieobecnosci wyborcy pod wskazanym adresem doreczajgcy umiesci zawiadomienie
o terminie powtdrnego doreczenia w skrzynce na listy lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania. Termin powtdrnego doreczenia nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni od dnia pierwszego
doreczenia.

W sktad pakietu wyborczego przekazywanego wyborcy wchodza: koperta zwrotna, karta do
gtosowania, koperta na karte do gtosowania, oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu na
karcie do gtosowania, instrukcja gtosowania korespondencyjnego i ewentualnie naktadka na karte
do gtosowania sporzadzona w alfabecie Braille'a — jezeli wyborca zazgdat jej przestania.
Szczegdtowo pakiet wyborczy okreslony jest w uchwale PKW z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
okreslenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na karte do
gtosowania, o$wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu oraz instrukcji gtosowania
korespondencyjnego (MP poz. 211).



Koperta na pakiet wyborczy powinna mieé rozmiar umozliwiajgcy wtozenie do niej, bez
koniecznosci sktadania i zaginania, koperty zwrotnej, koperty na karte do gfosowania, formularza
oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu, instrukcji glosowania korespondencyjnego oraz
naktadke na karte do gtosowania sporzadzonej w alfabecie Braille’a.

Na kopercie na pakiet wyborczy umieszcza sie:

1) piecze¢ nagtdwkowa urzedu gminy,

2) adres wyborcy, dla ktdrego przeznaczony jest pakiet wyborczy,

3) oznaczenie ,,PRZESYtKA WYBORCZA”;

4) informacje o zwolnieniu z optaty pocztowej.

Na kopercie na pakiet wyborczy nie umieszcza sie zadnych innych oznaczen poza wyzej
wymienionymi.

W przypadku doreczania do wyborcy pakietu wyborczego przez upowaznionego pracownika
urzedu gminy oraz w przypadku gdy wyborca zadeklarowat osobisty odbidr pakietu wyborczego, na
kopercie na pakiet wyborczy nie jest konieczne umieszczenie informacji o zwolnieniu z optaty
pocztowe,;.

Koperty na pakiet wyborczy przekazywane przez dany urzad gminy nie mogg rézni¢ sie miedzy
soba.

W?zdr koperty na pakiet wyborczy stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

Koperta zwrotna powinna mie¢ rozmiar umozliwiajacy wtozenie do niej, bez koniecznosci
sktadania i zaginania, koperty na karte do gtosowania oraz oswiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu.

Na kopercie zwrotnej umieszcza sie adres obwodowej komisji wyborczej, dla ktdrej przeznaczona
jest przesytka wyborczego, oznaczenie ,PRZESYLKA WYBORCZA”; informacje o zwolnieniu z optaty
pocztowe]. Koperty zwrotne przekazywane przez dany urzad gminy nie moga réznié¢ sie miedzy
soba.

Wzér koperty zwrotnej stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty.

Koperta na karte do gtosowania ma, rozmiar umozliwiajgcy wiozenie do niej, bez
koniecznosci zaginania, kart do gtosowania.

Koperta na karte do gtosowania wykonywana jest w sposdb uniemozliwiajgcy, bez jej otwarcia,
odczytanie tresci znajdujacej sie wewnatrz karty do gtosowania. | w miare mozliwosci, powinna by¢
koloru biatego.

Na kopercie na karte do gtosowania umieszcza sie oznaczenie , Koperta na karte do gtosowania”.
Rodzaj i wielkos$¢ czcionki dla oznaczenia musi by¢ jednakowa dla wszystkich kopert sporzadzanych
przez dany urzad gminy. Na kopercie na karte do gtosowania nie umieszcza sie zadnych innych
oznaczen.

Koperty na karte przekazywane przez dany urzagd gminy nie moga réznic sie miedzy soba.

Wzér koperty na karte do gtosowania stanowi zatgcznik nr 3 do uchwaty.

Oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu sporzadza sie na karcie koloru biatego,
formatu A-5.

Urzad gminy przygotowuje formularz o$wiadczenia, na ktérym umieszcza imie (imiona), nazwisko i
numer ewidencyjny PESEL wyborcy (w odniesieniu do obywateli Unii Europejskiej niebedgcych
obywatelami polskimi — numer paszportu lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢) oraz
nazwe i date przeprowadzanych wybordow, a takze miejsce na wpisanie nazwy miejscowosci, w



ktérej wyborca sporzadza oswiadczenie i daty jego sporzadzenia oraz miejsce na witasnoreczny
podpis wyborcy.
Wzdr oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu stanowi zatgcznik nr 4 do uchwaty.
Instrukcje gtosowania korespondencyjnego, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do uchwaty,
gmina sporzadza w formacie A4, czcionkg 14 pkt, zgodnie z pouczeniem zawartym we wzorze,
ktéry pomija sie. Instrukcja okresla m.in. :
- Po oddaniu gtosu nalezy karte do gtosowania umiesci¢ w kopercie oznaczonej ,Koperta na karte
do gtosowania” i koperte te zakleié. Niezaklejenie koperty na karte do gtosowania spowoduje, ze
karta do gtosowania nie bedzie uwzgledniona przy ustalaniu wynikéw gtosowania.
- Zaklejong koperte na karte do gtosowania nalezy wtozy¢ do koperty zwrotnej zaadresowanej na
adres obwodowej komisji wyborcze;.
Do koperty zwrotnej nalezy takze wtozy¢ oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu. Przed
wtozeniem oswiadczenia do koperty zwrotnej nalezy wpisa¢ na nim miejscowo$¢ i date jego
sporzadzenia oraz wtasnorecznie je podpisa¢. Niewtozenie oswiadczenia do koperty zwrotnej lub
niepodpisanie go spowoduje, ze karta do gtosowania nie bedzie uwzgledniona przy ustalaniu
wynikéw gtosowania.
- Koperte zwrotng nalezy zaklei¢ i nada¢ na adres obwodowe] komisji wyborczej. Wyborca moze
przed dniem glosowania osobiscie dostarczyé koperte zwrotng do witasciwego urzedu gminy (w
godzinach pracy tego urzedu) lub w dniu glosowania, do czasu jego zakonczenia, osobiscie
dostarczy¢ koperte zwrotng do obwodowej komisji wyborczej, ktérej adres znajduje sie na kopercie
zwrotne;j.

W przypadku gdy wyborca przed dniem gfosowania osobiscie dostarcza koperte zwrotng
do wtasciwego urzedu gminy - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 20 stycznia 2015 r. w sprawie odbierania oraz przechowywania kopert zwrotnych
dostarczonych przez wyborce do urzedu gminy przed dniem gtosowania (Dz. U. poz. 119) -
upowazniony pracownik urzedu gminy odbiera od wyborcy gtosujgcego korespondencyjnie koperte
zwrotng, po okazaniu przez wyborce dokumentu potwierdzajgcego jego tozsamosc.
W celu ustalenia, czy wyborca, ktéry dostarczyt koperte zwrotng, otrzymat pakiet wyborczy,
upowazniony pracownik urzedu gminy sprawdza w wykazie pakietéw wyborczych czy zostat on
wydany wyborcy.
Koperte zwrotng dostarczong przez wyborce umieszcza sie, w obecnosci wyborcy, w kopercie,
ktorej rozmiar odpowiada rozmiarowi koperty na pakiet wyborczy.
Po zaklejeniu koperty, do ktérej zostata wtozona dostarczona koperta zwrotna, kopercie nadaje sie
numer wedtug kolejnosci dostarczonych kopert zwrotnych. Na kopercie umieszcza sie pieczeé
nagtdwkowg urzedu gminy, imie i nazwisko wyborcy, ktéry dostarczyt koperte zwrotng, oraz date jej
doreczenia.
Wyborca potwierdza powyzsze dane, skfadajgc podpis na zaklejonej kopercie zawierajacej
dostarczong koperte zwrotng. Jezeli wyborca nie moze ztozy¢ podpisu, podpis sktada upowazniony
pracownik urzedu gminy i wskazuje przyczyne braku podpisu wyborcy.
Numer, pieczeé¢ nagtéwkowq urzedu gminy, informacje oraz podpis wyborcy albo upowaznionego
pracownika urzedu gminy (jezeli wyborca nie moze ztozy¢ podpisu) sg umieszczane na zaklejonej
kopercie zawierajgcej dostarczong koperte zwrotng, w miejscu jej zamkniecia.
Koperty zawierajgce koperty zwrotne, zaklejone i oznaczone w powyiszy sposéb, s3



przechowywane w urzedzie gminy w wyznaczonym zamknietym pomieszczeniu, do ktérego dostep
majg wytgcznie upowaznieni pracownicy urzedu gminy. Zaklejone koperty przechowuje sie w miare
mozliwosci w kasie pancernej. Upowazniony pracownik urzedu gminy przelicza kazdego dnia przed
koricem godzin pracy urzedu gminy zaklejone koperty zawierajgce koperty zwrotne oraz sprawdza,
czy nie zostaty one naruszone.

Z przeliczenia zaklejonych kopert zawierajacych koperty zwrotne sporzadza sie protokét w dwéch
egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu zatgcza sie do wykazu pakietéw wyborczych, a drugi przechowuje sie
razem z zaklejonymi kopertami zawierajgcymi koperty zwrotne.

W celu przekazania kopert zwrotnych do wifasciwej obwodowej komisji wyborczej upowazniony
pracownik urzedu gminy w obecnosci przewodniczgcego witasciwej obwodowe] komisji wyborczej
w przeddzien gtosowania przelicza zaklejone koperty zawierajgce koperty zwrotne oraz sprawdza,
czy nie zostaty one naruszone. Nastepnie w obecnosci przewodniczgcego wtasciwej obwodowe;j
komisji wyborczej otwiera sie zaklejone koperty zawierajgce koperty zwrotne. Po przeliczeniu
kopert zwrotnych w obecnosci przewodniczgcego wtasciwej obwodowej komisji wyborczej pakuje
sie je w jeden pakiet.

Na pakiecie z kopertami zwrotnymi umieszcza sie napis: ,Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ...
Koperty zwrotne dostarczone przez wyborcéw do urzedu gminy (miasta). Liczba ... .” i zabezpiecza
sie je.

Upowazniony pracownik urzedu gminy przekazuje zgromadzone koperty zwrotne do wtasciwej
obwodowej komisji wyborczej, za pokwitowaniem odbioru, w dniu wyboréw, w czasie trwania
gtosowania.

W przypadku gdy przedstawiciel operatora wyznaczonego odbiera zamknietq koperte
zwrotng od wyborcy, ktory otrzymat pakiet wyborczy, odnotowuje odbiér koperty na podstawie
okazanego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

Odbidér koperty zwrotnej przez przedstawiciela operatora wyznaczonego, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 stycznia 2015 r. w sprawie przesytek
w gtosowaniu korespondencyjnym w kraju (Dz. U. poz. 131) nastepuje za pokwitowaniem:

1) najpéiniej w przedostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym dzien wyboréow — w przypadku
wyborcy niepetnosprawnego o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci jesli
wyborca ten w momencie doreczenia albo odbierania pakietu wyborczego zgtosit potrzebe jej
odbioru, pod adresem wskazanym przez wyborce;

2) najpdiniej w przedostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym dzien wyboréw — w placowce
operatora wyznaczonego, usytuowanej na obszarze gminy, w ktérej wyborca ujety jest w rejestrze
wyborcow;

3) najpdzniej w trzecim dniu roboczym poprzedzajgcym dziern wyboréw — w dowolnej placéwce
pocztowe]j operatora wyznaczonego.

Urzad gminy, niezwfocznie po doreczeniu albo wydaniu pakietéw wyborczych, informuje pisemnie
operatora wyznaczonego o wyborcach, ktdorzy otrzymali pakiet wyborczy za jego posrednictwem i
zgtosili potrzebe odbioru koperty zwrotnej przez operatora wyznaczonego.

Operator wyznaczony dokonuje jednego doreczenia zgromadzonych kopert zwrotnych do
wtasciwej obwodowe] komisji wyborczej, za pokwitowaniem odbioru, w dniu wyboréw, w czasie



trwania gtosowania.

Koperty zwrotne, doreczone do obwodowej komisji wyborczej do zakoriczenia gtosowania,
zgodnie z uchwatg PKW z dnia 22 grudnia 2014 r. w sprawie sposobu postepowania z kopertami
zwrotnymi i pakietami wyborczymi w gtosowaniu korespondencyjnym w kraju (Monitor Polski z
2015 r. poz. 37), komisja otwiera niezwtocznie po doreczeniu i sprawdza, czy w kopercie zwrotnej
znajduje sie:

1) podpisane przez wyborce o$wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu;

2) zaklejona koperta na karte do gtosowania.

Jezeli spetnione sg warunki, o ktérych mowa powyzej, komisja odnotowuje w rubryce spisu
»Uwagi”, odpowiadajgcej pozycji, pod ktdrg przy nazwisku wyborcy umieszczono informacje o
wystaniu pakietu wyborczego, ze wyborca gtosowat korespondencyjnie, a zaklejong koperte na
karte do gtosowania komisja wrzuca do urny wyborczej. Oswiadczenie o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu komisja dotgcza do spisu wyborcéw. Puste koperty zwrotne komisja pakuje w pakiet,
opisuje goiodktada. Pakiet ten pozostaje w dokumentacji komisji, ktéra po zakonczeniu
gtosowania przekazywana jest w depozyt wdjtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta).

Jezeli:

1) w kopercie zwrotnej nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu,

2) oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie byto podpisane przez wyborce,

3) w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karte do gtosowania,

4) koperta na karte do gtosowania byta niezaklejona

- komisja odktada koperte zwrotng wraz z zawartoscig, segregujac odtozone koperty wedtug
naruszen powyzszych warunkéw.

Komisja pakuje koperty wraz z kartami w osobne pakiety, wedtug naruszen, opisuje je i odktada.
Pakiet ten pozostaje w dokumentacji komisji, ktéra po zakoriczeniu gtosowania przekazywana jest
w depozyt wéjtowi.

Jezeli koperte zwrotng wyborca dostarczyt osobiscie do obwodowe] komisji wyborczej, komisja w
jego obecnosci otwiera koperte zwrotng i na podstawie jego dokumentu tozsamosci sprawdza, czy
w kopercie zwrotnej znajduje sie podpisane przez tego wyborce oswiadczenie o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu. Ponadto komisja sprawdza, czy koperta na karte do gtosowania jest zaklejona. Jezeli
ktorys z wymienionych warunkéw nie jest spetniony, komisja wzywa wyborce do usuniecia
stwierdzonej wady. Jezeli warunki sg spetnione, komisja dotgcza do spisu wyborcéw oswiadczenie o
osobistym i tajnym oddaniu gtosu, wrzuca koperte na karte do gtosowania do urny, a pustg koperte
zwrotng dotgcza do pakietu, w ktérym umieszczane sg puste koperty.

Komisje obwodowe wyznaczone do gtosowania korespondencyjnego, w trakcie przeprowadzania
gtosowania, na biezgco ustalaja:

1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu;
3) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie byto
podpisane przez wyborce;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte do gtosowania;

5) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata sie niezaklejona koperta na karte do
gtosowania;

6) liczbe kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny.

W przypadku gdy informacje z ppkt 2-5 dotyczg jednej koperty zwrotnej, nalezy je uwzgledni¢ w



kazdym z tych punktéw.

Otrzymanych przez komisje pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia sie przy dokonywaniu
powyzszych ustalen.

Dane te, sg zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez wskazanego cztonka komisji
pod nadzorem przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczgcego komisji.

Po zakoniczeniu gtosowania i otwarciu urny wyborczej komisja w pierwszej kolejnosci wyjmuje ze
znajdujacych sie w urnie kopert na karte do gtosowania karty do gtosowania i ustala ich liczbe.
Liczba tych kart do gtosowania powinna odpowiada¢ liczbie adnotacji w rubryce spisu ,Uwagi”, ze
wyborca gftosowat korespondencyjnie. Rdznica jest mozliwa tylko gdy koperta na karte do
gtosowania byta pusta. Sytuacje te komisja opisuje w protokole gtosowania w punkcie ,Inne
uwagi”. Koperty na karte do gtosowania, z ktérych komisja wyjeta karte, komisja pakuje w pakiet,
opisuje go i odkfada. Pakiet ten pozostaje w dokumentacji komisji, ktéra po zakorhczeniu
gtosowania przekazywana jest w depozyt wéjtowi.

Jezeli obwodowa komisja wyborcza otrzymata koperty zwrotne po zakoriczeniu gtosowania,
woweczas liczy je, pakuje w pakiet, opisuje (nazwa i adres komisji obwodowej, siedziba delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Zielonej Goérze, do ktérej przekazywany jest pakiet, liczba
przekazywanych kopert zwrotnych) i przekazuje do Okregowej Komisji Wyborczej w Zielonej Gorze
wraz z protokotami gfosowania. Tak samo komisja postepuje z pakietami wyborczymi
nieodebranymi przez wyborce, w tym réwniez niedoreczonymi wyborcy, ktore zostaty przekazane
obwodowej komisji wyborczej do zakoriczenia gtosowania.

Urzgd gminy prowadzi wykaz pakietow wyborczych, w postaci ksiegi lub postaci
elektronicznej. Zgodnie z zatgcznikiem do rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
20 stycznia 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia oraz aktualizacji wykazu pakietow
wyborczych (Dz. U. poz. 120), wykaz, oprdcz nr kolejnego wykazu, danych wyborcy, zawiera daty:
przygotowania pakietu, nadania pakietu w placowce pocztowej, date doreczenia lub odbioru
pakietu wyborczego (gdy pakiet wyborczy doreczony jest osobiscie przez pracownika gminy lub
odbierany przez wyborce w urzedzie gminy).

W wykazie w rubryce uwagi odnotowuje sie fakt zwrotu pakietu wyborczego w stanie
nienaruszonym a takze fakt niedoreczenia pakietu wyborcy. Tu tez wyjasnia sie przyczyny braku
pisemnego pokwitowania odbioru pakietu wyborczego przez wyborce.

Informacje o wystfaniu lub odbiorze pakietu wyborczego umieszcza sie w rubryce spisu wyborcow
"uwagi" odpowiadajgcej pozycji, pod ktérg umieszczono nazwisko wyborcy, ktory wyrazit zamiar
gtosowania korespondencyjnego.

Pakiety wyborcze, ktérych doreczenie do obwodowej komisji wyborczej do zakonczenia
gtosowania nie byto mozliwe, a ktére pozostaty w posiadaniu operatora wyznaczonego, operator
wyznaczony przekazuje niezwtocznie dyrektorowi delegatury Krajowego Biura Wyborczego w
Zielonej Gorze.

Pakiety wyborcze, ktorych doreczenie do obwodowej komisji wyborczej do zakornczenia
glosowania nie byto mozliwe, a ktore pozostaly w posiadaniu urzedu gminy, upowazniony
pracownik urzedu gminy przekazuje niezwtocznie dyrektorowi delegatury Krajowego Biura
Wyborczego w Zielonej Gorze.

Przekazanie zgromadzonych pakietow wyborczych nastepuje przez jednorazowe wydanie ich



osobie uprawnionej do odbioru przesytek w siedzibie delegatury Krajowego Biura Wyborczego w
Zielonej Gorze, za pokwitowaniem odbioru.

Koperty zwrotne niedoreczone do obwodowej komisji wyborczej do zakorczenia gtosowania
operator wyznaczony przekazuje wtasciwemu dyrektorowi delegatury Krajowego Biura
Wyborczego w Zielonej Goérze.

Przekazanie zgromadzonych kopert zwrotnych nastepuje przez jednorazowe wydanie ich osobie
uprawnionej do odbioru przesytek w siedzibie delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Zielonej
Gorze, za pokwitowaniem odbioru.

2) Prawo do gtosowania przez petnomocnika

Zgodnie z kodeksem wyborczym wniosek nalezy ztozy¢ do ztozy¢ nie pézniej niz do 9 dnia
przed dniem wyboréw, w I turze tj. do dnia 4 maja 2015 r. (termin wydtuzony zgodnie z art. 9 § 2
Kodeksu wyborczego), Il tura do dnia 15 maja 2015r..

Gtosowanie przez petnomocnika reguluje kodeks wyborczy rozdziat 7 — gtosowanie przez
petnomocnika art. 54-61. A Szczegétowe zasady w sprawie sporzadzenia aktu petnomocnictwa do
gtosowania okresla rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 lipca
2011 r. w sprawie sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach: do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw stanowigcych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz wéjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast (Dz. U. Nr
157, poz. 936 iz 2014 r. poz. 1428).

Prawo do gtosowania za posrednictwem petnomocnika majg wyborcy, ktérzy najpdzniej
w dniu gtosowania ukonczg 75 lat, a takze wyborcy posiadajacy orzeczenie o znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr
127, poz. 721, z pdzn. zm.), w tym réwniez wyborcy posiadajacy orzeczenie organu rentowego o:
1) catkowitej niezdolnosci do pracy, ustalone na podstawie art. 12 ust. 2, i niezdolnosci
do samodzielnej egzystencji, ustalone na podstawie art. 13 ust. 5 ustawy z dnia 17 grudnia

1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczenn Spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

1440);

2) niezdolnosci do samodzielnej egzystencji, ustalone na podstawie art. 13 ust. 5 ustawy

wymienionej w pkt 1;

3) catkowitej niezdolnosci do pracy, ustalone na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy wymienionej w

pkt 1;

4) orzeczenie o zaliczeniu do | grupy inwalidow;

5) orzeczenie o zaliczeniu do Il grupy inwalidow;

a takze osoby o statej albo dtugotrwatej niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym, ktérym
przystuguje zasitek pielegnacyjny.

Petnomocnikiem moze by¢ osoba wpisana do rejestru wyborcow w tej samej gminie,

co udzielajgcy petnomocnictwa do gtosowania lub posiadajgca zaswiadczenie o prawie

do gtosowania.

Petnomocnikiem nie moze by¢ osoba wchodzgca w sktad komisji obwodowej wtasciwej

dla obwodu gtosowania osoby udzielajgcej pethomocnictwa do gtosowania, a takze mezowie



zaufania witasciwi dla obwodu gtosowania osoby udzielajgcej petnomocnictwa do gtosowania, jak

réwniez kandydaci na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej.

Petnomocnictwo mozna przyjgé tylko od jednej osoby lub od dwdch oséb, jezeli co najmniej jedng

z nich jest wstepny, zstepny, matzonek, brat, siostra lub osoba pozostajgca w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli w stosunku do petnomocnika.

Petnomocnictwa udziela sie przed wéjtem (burmistrzem, prezydentem miasta) lub przed innym

pracownikiem urzedu gminy upowaznionym przez wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) do

sporzadzania aktow petnomocnictwa do gtosowania.

W celu sporzadzenia aktu pethomocnictwa wyborca sktada wniosek do wéjta (burmistrza,

prezydenta miasta) gminy, w ktérej jest wpisany do rejestru wyborcow. Wzér wniosku stanowi

zatgcznik nr 2 do wspomnianego rozporzadzenia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

pisemng zgode osoby majgcej by¢ petnomocnikiem na przyjecie petnomocnictwa — wzér zgody na
przyjecie petnomocnictwa stanowi zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji wskazanego wyzej;
kopie aktualnego orzeczenia wiasciwego organu orzekajgcego o ustaleniu stopnia

niepetnosprawnosci, jezeli wyborca udzielajagcy petnomocnictwa w dniu glosowania nie

bedzie miat ukoriczonych 75 lat;

kopie zaswiadczenia o prawie do gtosowania wydanego osobie majgcej by¢ petnomocnikiem, jezeli
osoba ta nie jest ujeta w rejestrze wyborcow w tej samej gminie co udzielajacy
petnomocnictwa.

Wyborca ma prawo cofniecia udzielonego pethomocnictwa. Cofniecie petnomocnictwa
nastepuje przez ztozenie najpdzniej na 2 dni przed dniem wyborow, tj. do dnia 8 maja 2015,
stosownego oswiadczenia wéjtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta) gminy, w ktérej
sporzgdzono akt petnomocnictwa, lub przez doreczenie takiego oSwiadczenia wtasciwej
obwodowej komisji wyborczej w dniu gtosowania.

Wyborca, ktéry udzielit petnomocnictwa moze gtosowac osobiscie w lokalu wyborczym, jezeli
wczesniej nie oddat gtosu petnomocnik. Gtosowanie osobiste przez wyborce powoduje
wygasniecie petnomocnictwa.

Petnomocnictwo do gtosowania wygasa réwniez z mocy prawa w przypadku:

1) $mierci lub utraty prawa wybierania przez udzielajgcego petnomocnictwa do gtosowania
lub petnomocnika;

2) braku przestanek, o ktérych mowa w art. 55 § 1, lub wystgpienia przestanki, o ktérej mowa
w art. 55 § 4 kodeksu wyborczego (petnomocnik nie jest wpisany do rejestru wyborcéw w
tej samej gminie lub nie posiada zaswiadczenia o prawie do gtosowania, petnomocnikiem
jest osoba wchodzgca w sktad komisji obwodowej lub maz zaufania wtasciwi dla obwodu
gtosowania osoby udzielajgcej petnomocnictwa, kandydat na Prezydenta RP).

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania przed przekazaniem spisu
wyborcéw przewodniczgcemu wtasciwej obwodowej komisji wyborczej odnotowuje w spisie
wyborcéw waijt, a po przekazaniu spisu — obwodowa komisja wyborcza wtasciwa dla obwodu
gfosowania osoby udzielajgcej petnomocnictwa do gtosowania

Glosowania przez petnomocnika nie przeprowadza sie w: obwodach gtosowania
utworzonych w zakfadach opieki zdrowotnej, domach pomocy spotecznej, zaktadach karnych i



aresztach sledczych oraz domach studenckich, a takze w obwodach gtosowania utworzonych za
granicg i na polskich statkach morskich.

Jezeli wniosek o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania nie spetnia wymaganych
warunkow, wdéjt, w terminie 3 dni od dnia otrzymania wniosku, wzywa wyborce do usuniecia wad
whniosku w terminie 3 dni.
Jezeli wad nie mozna usung¢ albo nie zostaty one usuniete w terminie wéjt odmawia sporzadzenia
aktu petnomocnictwa do gtosowania. Odmowe sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania,
wraz z uzasadnieniem, dorecza sie niezwtocznie wyborcy.
Pracownik gminy sporzadza projekt aktu petnomocnictwa, zgodnie z zatacznikiem nr 10 do

rozporzadzenia, w 3 egzemplarzach, nadajgc mu kolejny niepowtarzalny numer wykazu.
Akt petnomocnictwa jest sporzagdzany w miejscu zamieszkania wyborcy lub w innym miejscu na
obszarze gminy, jezeli wyborca zwrdci sie o to we wniosku o jego sporzgdzenie.

Wyborca potwierdza wole udzielenia petnomocnictwa poprzez ztozenie podpisu lub w inny
sposéb nie budzgcy watpliwosci, potwierdzony przez urzednika.

Gmina prowadzi wykaz sporzadzonych aktéw petnomocnictwa do gtosowania, oddzielnie dla
kazdych wyboréw, w ktédrym odnotowuje sie fakt sporzgdzenia danego aktu, zgodnie z
zatacznikiem nr 14 do rozporzadzenia- w formie ksiegi lub elektronicznie. W wykazie odnotowuje
sie date cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa.

Jednoczesnie ze spisem wyborcéw przekazuje sie obwodowej komisji liste wyborcéw, ktorzy
udzielili petnomocnictwa, wpisanych do spisu, zawierajgca dane umieszczone w wykazie.

Przed przystgpieniem do gtosowania petnomocnik okazuje obwodowej komisji wyborczej
dokument umozliwiajgcy stwierdzenie jego tozsamosci oraz akt petnomocnictwa do gtosowania.
Przed wydaniem kart do gtosowania komisja sprawdza w spisie wyborcéw, czy wyborca, ktory
udzielit petnomocnictwa, jest ujety w spisie wyborcdw, a takze czy wyborca nie gtosowat wczesniej
osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano, ze petnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub
zostato cofniete. Jezeli wyborca, ktéry udzielit petnomocnictwa, nie jest ujety w spisie wyborcow,
komisja jest obowigzana wyjasnic telefonicznie w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy przyczyne
nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcéw. Jezeli urzad gminy potwierdzi, ze nieumieszczenie
wyborcy w spisie wynika z omytki, komisja dopisuje wyborce (nie petnomocnika) do spisu
wyborcéw na dodatkowym formularzu spisu. Cztonek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie
z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktérg dotgcza sie do spisu wyborcow.

Obwodowa komisja wyborcza odnotowuje nazwisko i imie (imiona) petnomocnika wyborcy w
spisie wyborcéw w rubryce ,,uwagi” odpowiadajgcej pozycji, pod ktérg umieszczono nazwisko
wyborcy, wraz z oznaczeniem ,petnomocnik”, a akt petnomocnictwa do gtosowania zatgcza do
spisu wyborcéw i wydaje karte do gtosowania.

Ponadto komisja odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem
wyborcéw liscie wyborcow, ktdrzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu.

W przypadku petnomocnika przedktadajgcego zaswiadczenie o prawie do gtosowania komisja
dopisuje petnomocnika do spisu wyborcow.

Petnomocnik potwierdza otrzymanie karty do gtosowania wtasnym czytelnym podpisem w rubryce
spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do gtosowania przez wyborce
udzielajgcego petnomocnictwa do gtosowania.



Jezeli petnomocnictwo do gtosowania zostato cofniete lub wygasto obwodowa komisja wyborcza
odmawia wydania petnomocnikowi karty do gtosowania i zatrzymuje akt petnomocnictwa do
gtosowania.

W ponownym gtosowaniu wraz ze spisem wyborcow komisja otrzyma aktualng liste wyborcéw,
ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania. Na podstawie tej listy komisja dopusci
do gtosowania osoby posiadajgce petnomocnictwo do gtosowania, ktére gtosujgc w pierwszym
gtosowaniu, oddaty komisji akt petnomocnictwa.

Komisja dopusci réwniez do gtosowania petnomocnikéw, ktérzy w dniu ponownego gtosowania
przedstawig akty petnomocnictwa.
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