Zarzadzenie nr 28/2013
Wéjta Gminy Gubin
z dnia 31 maja 2013r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy Gubin
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 maca 1990r. o samorzgdzie gminnym /Dz.U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm./ ustalam, co nastgpuje:
§1
W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 68/2012Wojta Gminy Gubin z 31 pazdziernika 2012r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzgdu Gminy w Gubinie wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1.W § 3 pkt 9 dodaje si¢ ppkt 10 w brzmieniu:
Schemat organizacyjny Referatu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Promocji — zatacznik nr
10 do Regulaminu.

2.W § 6 pkt 2 dodaje sie :

- ppkt S w brzmieniu:

Referat Finanséw O$wiaty — oznaczony symbolem ,,FinO”

- ppkt 6 w brzmieniu:

Referat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Promocji - oznaczony symbolem ,,PSP”.

3. W § 8 zdanie pierwsze zaste¢puje si¢ nastepujagcym zdaniem:
,» Wojt Gminy lub Sekretarz Gminy przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow
od godz. 8.00 do godz. 16.30.”

4. W § 20 ,,Referat Gospodarki Komunalnej” dokonuje si¢ uporzgdkowania numeracji
poszczegdlnych punktéw od 1 do 10 i dodaje si¢ punkt 11 w brzmieniu:
,»11.Administrowanie cmentarzami komunalnymi gminy.”

4. § 20 ,,Referat Rozwoju Gospodarczego” otrzymuje brzmienie:
,Do zakresu dzialania Referatu nalezy:

1. Prowadzenie caloksztattu zagadnien w zakresie ochrony srodowiska, w tym spraw objetych
ustawg o ochronie Srodowiska, ochronie przyrody, ochronie zwierzat, ochronie gruntéw rolnych i
lesnych, gospodarowania drzewostanem, ochrony zt6z surowcéw mineralnych, ochrony przed za-
nieczyszczeniami w zakresie ustalonym ustawami, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie racjonalnej gospodarki funduszem celowym ochrony srodowiska,
b) racjonalnej gospodarka odpadami,

c) prowadzenie spraw dotyczacych zwigzkow migdzygminnych, w jakich Gmina uczestniczy w
zakresie ochrony $rodowiska,

d) wyrazanie opinii i dokonywanie uzgodnien w zakresie prawa gorniczego
1 geologicznego,

e) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow z nieruchomosci,

f) ustalanie optat za usuwanie drzew, stosowaniem kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew i
krzewow,

g) ustanawianie parku wiejskiego, okreslanie jego granic oraz sposobu wykonania ochrony,

h) przygotowywanie, prowadzenie postgpowania i wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarun-
kowaniach



2. Prowadzenie caloksztattu zagadnien zwigzanych z gospodarkg wodng i regulacja stosunkéw
wodnych oraz nadzorowanie i zlecania prac melioracyjnych na terenach wiejskich,

3. Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, towiectwa, le$nictwa, weterynarii:
a) podejmowanie dziatan na rzecz intensyfikacji produkcji rolnej,

b) nakazywanie posiadaczom gruntu rolnego zniszczenia zasiewow lub nasadzen o nieodpowiedniej
zdrowotnosci,

¢) wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi,

d) podejmowanie dziatan na rzecz ochrony zwierzat,

e) prowadzenie spraw zwigzanych ze spisem rolnym,

f) wspotpraca z instytucjami pracujacymi na rzecz rolnictwa i stuzbami rolnymi,

g) opracowywanie planéw rekultywacji gruntow zdewastowanych i zdegradowanych,

4. Prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie Gmi-
ny, nadzor nad odpadami ciektymi, utrzymaniem zieleni, opracowywaniem zasad utrzymania
czystosci na terenie Gminy, nadzor nad prowadzeniem dziatalno$ci w zakresie odbioru nieczy-
stosci statych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

5. W zakresie rozwoju Gminy:

a) przygotowanie gminnych planéw rozwoju rolnictwa w oparciu o kierunkowe zalozenia Rady
Gminy i jej komisji oraz dokonywanie analizy tych zmian,

b) opracowywanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania terenu oraz miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego w oparciu o kierunkowe zatozenia Rady Gminy i jej ko-
misji oraz dokonywanie zmian oraz analizy tych zmian,

¢) uczestnictwo w procesie przygotowania zmian do miejscowych planéw zagospodarowania prze-
strzennego wynikajgcych z aktualnych potrzeb inwestorow,

d) pozyskiwanie inwestorow strategicznych dla Gminy

6. Realizacja zadan w zakresie zaopatrzenia w wodg, odprowadzania $ciekow (gospodarki wodno —
kanalizacyjnej) i gospodarki odpadami na terenie Gminy, realizacja zadan Gminy wynikajacych
z przepisdw dotyczacych zbiorowego zaopatrzenia w wodg i odprowadzania $ciekow oraz go-
spodarki odpadami, w tym :

a) planowanie oraz opracowywanie zalozen w zakresie rozwigzan dotyczacych zabezpieczenia po-
trzeb w zakresie zaopatrzenia w wodg i odprowadzania $ciekow, gospodarki odpadami na
terenie Gminy

b) planowanie oraz realizacja inwestycji podejmowanych przez Gming w powyzszym zakresie,

¢) prowadzenie ewidencji istniejacej i planowanej infrastruktury w zakresie zaopatrzenia w wode i
odprowadzania Sciekéw, gospodarki odpadami oraz opracowywanie projektow rozwoju ist-
niejacej infrastruktury,

d) zatatwianie spraw w zakresie udzielania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg¢ i odprowadzania Sciekow,

e) zalatwianie spraw w zakresie ustalania taryf i oplat za ustugi w zakresie zbiorowego zaopatrzenia
w wode, odprowadzania $ciekdw i gospodarki odpadami,



f) realizacja uchwat Rady Gminy dotyczacych ustalania formy $wiadczenia ustug na terenie Gminy
W powyzszym zakresie,

g) opracowywanie projektdéw gminnego regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekow,
h) zapewnienie wlasciwej eksploatacji i utrzymania stacji uzdatniania wody oraz gminnej sieci
wodociggowej oraz realizacja zbiorczego zaopatrzenia w wode na terenie Gminy w tym:
zawieranie uméw z indywidualnymi odbiorcami, rozliczaniem umow,
realizacji przyjetego regulaminu w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode
1 odprowadzania sciekow, zgodnie z prowadzona ewidencja zawartych uméw z odbiorcami wody.
1) wydawanie zezwolen na podlaczenie do gminnej sieci wodociggowej i kanalizacyjne;j,
J) zalatwianie spraw zwigzanych ze zlecaniem przedsigbiorstwom wodno-kanalizacyjnym
zadan Gminy w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg¢ i odprowadzania $ciekow, nadzor
nad prawidtowym wykonaniem tych umow,
k) przygotowanie uméw na eksploatacje gminnej sieci wodociggowe;j i kanalizacyjnej, nadzor
nad wykonaniem i rozliczaniem uméw w powyzszym zakresie.
7. W zakresie nadzoru konserwacji sieci, urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych:
a) zapewnienie wlasciwej eksploatacji i utrzymania stacji uzdatniania wody oraz gminnej sieci
wodociggowej oraz realizacja zbiorowego zaopatrzenia w wode na terenie Gminy,
b) zapewnienie wlasciwej eksploatacji i utrzymania gminnej sieci kanalizacyjnej
oraz oczyszczalni Sciekdw.
¢) przyjmowanie zgloszen o awarii urzagdzen wodociggowych i kanalizacyjnych
oraz podejmowanie dziatan w celu ich usuniecia;
d) planowanie i realizacja remontow urzadzen zainstalowanych w stacjach uzdatniania wody
1 oczyszczalni $ciekow;
e) kontrola przestrzegania przez odbiorcow wody warunkéw technicznych podtaczenia
przylaczy wodociggowych i kanalizacyjnych;
f) bezposredni nadzor nad pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach ds. konserwacji sieci,
urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych oraz kontrolowanie pracy tych pracownikow.
8. Wypehianie zadan zwiazanych w wyplata zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
nap¢dowego wykorzystywanego do produkcji rolne;j.
8. Wypelnianie zadan wynikajacych z ustawy z 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu
1 wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzgcych z nielegalnych

lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdziataniu finansowemu terroryzmu.”

5.W § 20 dodaje si¢ po pkt 15 ,,Referat Finanséw Oswiaty” nastgpujgce zadania kolejnego referatu
w brzmieniu:

. Referat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych i Promocji
Do zakresu dziatania Referatu nalezy prowadzenie nastepujgcych zadan:
1. W zakresie zadan zwigzanych z pozyskiwaniem zewngtrznych zrédet finansowych, a w
szczegolnoscei:
a) monitoring i analiza informacji o dost¢pnych $rodkach z funduszy strukturalnych UE oraz innych



srodkow pozabudzetowych mozliwych do pozyskania na finansowanie dziatan Gminy

b) petna znajomos$¢ zrodet finansowania i zasad ich pozyskiwania,

¢) utrzymywanie stalych kontaktéw z instytucjami zajmujgcymi sie pozyskiwaniem,
dysponowaniem i rozdzialem funduszy UE dla potrzeb samorzadu terytorialnego i spolecznosci
lokalnych w celu ich wykorzystywania,

d) pozyskiwanie $rodkéw pozabudzetowych na inwestycje Gminne oraz przygotowanie wnioskow
o dofinansowanie na podstawie dokumentacji opracowanej przez komérki merytorycznie
odpowiedzialne za inwestycje,

e) przygotowanie wnioskow o dofinansowanie oraz realizacja projektow miekkich (spotecznych)
promujacych Gmine,

f) przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ oraz wspolpraca w tym zakresie z innymi Referatami,
g) monitoring i sprawozdawczos¢ z trwatosci projektow zgodnie z wytycznymi programowymi

h) wyszukiwanie oraz wspétdziatanie z innymi referatami w procesie pozyskiwania $rodkéw ze
zrodet pozabudzetowych na realizacj¢ zadan inwestycyjnych i remontowych ujetych w budzecie
Gminy lub dokumentach planistycznych,

1) prowadzenie akcji informacyjnej i szkoleniowej wérdd pracownikéw Urzedu i podleglych
jednostek organizacyjnych o mozliwosciach pozyskiwania srodkéw pomocowych i warunkéw ich
uzyskania,

J) udzielanie informacji oraz organizacja szkolen dla zainteresowanych mieszkancow, Stowarzyszen
oraz organizacji pozarzagdowych dziatajacych na terenie gminy z zakresu mozliwosci pozyskania
srodkéw zewngtrznych na realizowane przedsiewzigcia,

k) prowadzenie dokumentacji i sporzadzanie okresowych sprawozdan z zakresu pozyskanych
srodkow z uwzglednieniem Zrédet pochodzenia i wielkosci uzyskanej pomocy finansowej,

I) prowadzenie rejestru wnioskow, ktore nie uzyskaly dofinansowania oraz analizy przyczyn ich
odrzucenia,

1) wspéldziatanie z organizacjami, ktorych gmina Gubin jest cztonkiem w tym wspotuczestniczenie
w opracowaniu przez nie dokumentéw strategicznych dotyczacych gminy Gubin,

m) prowadzenie ewidencji realizowanych projektow w partnerstwie i uméw partnerskich.

n) wspoldziatanie z innymi Referatami w zakresie opracowania Strategii Gminy Gubin,

0) prowadzenie dzialan promocyjnych projektow wspdtfinansowanych za srodkow
pozabudzetowych.

2. W zakresie promocji Gminy:

a) inicjowanie dziatan promujgcych Gming

b) opracowanie materialdéw promocyjnych i informacyjnych

¢) wspdtuczestnictwo w pozyskaniu inwestorow

d) wspotdziatanie z podmiotami gospodarczymi, mieszkancami Gminy, organizacjami
pozarzadowymi w zakresie udzialu w réznego rodzaju targach, wystawach, itp. w celu promocji
zasoboéw gminnych,

e) wspotdziatanie z podmiotami gospodarczymi dziatajgcymi na terenie Gminy,

f) udzielenie wszechstronnej pomocy zespotom wiejskim, w tym Lokalnym Grupom Dziatania w
zakresie opracowania ,,Planéw Odnowy Miejscowosci” oraz podejmowanych dzialaniach
promocyjnych,

g) umieszczanie na stronie internetowe;j:

- informacji przekazanej z pozostatych Referatow i samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy,
jednostek podleglych oraz sotectw

- instytucji zewnetrznych po zaakceptowaniu do publikacji przez Wojta lub Sekretarza Gminy

- opracowanie i umieszczanie na stronie internetowej informacji promocyjnych.

§2

Strukturg organizacyjng Urzedu Gminy Gubin stanowigcg Zatgcznik nr 1 do Regulaminu



Organizacyjnego Urzedu Gminy Gubin zast¢puje sie schematem jak w zataczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zatacezniki nr 6 1 7 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Gubin otrzymuja nowe
brzmienie jak w zalgcznikach odpowiednio nr2 i 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Dodaje si¢ zalacznik nr 10 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Gubin w brzmieniu jak
w zatgczniku nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Regulamin w ksztalcie nadanym tymze Zarzadzeniem obowigzuje od 01.06.2013r.




