Zarzadzenie Nr 82 /2013
Wojta Gminy Gubin
z dnia 30 grudnia 2013r.
w sprawie planu kontroli zarzadczej na 2014r. w Urzgdzie Gminy Gubin i jednostkach
organizacyjnych gminy.

Na podstawie art. 68, 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
U. Z 2009r. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami) w zwiazku z Zarzadzeniem Wojta Gminy Gubin z dnia
02.01.2006r. w sprawie regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzgdzie Gminy
Gubin i jednostkach organizacyjnych Gminy Gubin zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie kontroli zarzadczej w 2014r. wg planu kontroli stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 82 /2013

z dnia 30 grudnia 2013r.
Plan kontroli zarzadczej na 2014r.
w Urze¢dzie Gminy Gubin
i jednostkach organizacyjnych gminy
Lp. Jednostka Temat Osoba Termin
kontrolowana kontroli odpowiedzial kontroli
naza m-c
kontrole
Ref. Fin. - stanowisko Analiza zgodnosci Kierownik [ polrocze
L. ds. deklaracji przekazywanych Ref. 2014r.
Plac i ubezpieczen spol. do ZUS z kwotami Finansow
przelewdw za rok 2013
Ref. Fin. —stanowisko Zgodnos¢ sald w Kierownik II pétrocze
2 ds. ksieggowosci ewidencji ksiggowej konta Ref. 2014r.
budzetowej 011 z ksiggami Finansow
inwentarzowymi za okres
[-VI2014r.
Kasa Urzedu Inwentaryzacja dorazna Kierownik [ pétrocze
3. kasy Ref. 2014r.
Finansow II pdtrocze
2014r.
Pracownicy Ref. Terminowo$¢ wydawania Kierownik | Ikwartal 2014r.
4, Rozwoju decyzji w sprawie zwrotu Referatu
Gospodarczego podatku akcyzowego w | Rozwoju
kwartale 2013r. Gospodarcze
go
Pracownicy Referatu Terminowo$¢ wydawania Kierownik lipiec 2014r.
5. Gospodarki decyzji na zajgcie pasa Referatu
Komunalnej drogowego, naliczanie Gospodarki
optat oraz kontrola Komunalnej
realizacji wptywu tych
optat za I pétrocze 2014r.
Pracownik Referatu Kontrola wydawania Kierownik maj 2014r.
6. Gospodarki zezwolen na sprzedaz Referatu
Komunalnej alkoholu, naliczanie optat, | Gospodarki
terminowos¢ Komunalnej
korespondencji z Komisja
ds.Uzaleznien i
Przeciwdzialania Alkohol.
i Narkomanii za I kw.
2014r.
Pracownik Referatu Poprawnos¢ naliczania Kierownik lipiec/sierpien
T Finanséw Oswiaty wynagrodzenia losowo Referatu 2014r.
wybranych 3 os6b. Finansow
Zgodnos$é z tabelg Oswiaty




wynagrodzen oraz
zleceniem dodatkowych
osobistych potracen w PG
w Czarnowicach w okresie
01-30 kwietnia 2014r.

8 Pracownik Referatu Terminowos$¢ prowadzenia | Kierownik Lipiec/sierpien
Finanséw Oswiaty ksigg $rodkow trwatych w Referatu 2014r.
PSP Starosiedle za okres Finansow
01.01.2014-31.03.2014 Oswiaty
9. Pracownik Referatu Prowadzenie rejestracji Kierownik [l kwartat
Spraw Obywatelskich 0s6b podlegajacych Referatu SO 2014r.
kwalifikacji wojskowe;j,
prowadzenie kwalifikacji
wojskowej oraz
poszukiwanie 0sob o
nieuregulowanym
stosunku do stuzby
wojskowej
10. Pracownik Referatu Prowadzenie spraw Kierownik IV kwartat
Spraw Obywatelskich zwigzanych z Referatu SO 2014r.
przyznawaniem pomocy
materialnej dla uczniéw o
charakterze socjalnym, a w
szczegolnoscei:
przyjmowanie,weryfikacja
1 rozpatrywanie wnioskow
0 przyznanie stypendium
lub zasitku szkolnego,
przygotowanie decyzji i
rozliczenie dotacji
1= Stan zabezpieczenia Sekretarz + luty 2014r.
Pracownicy dokumentéw na Kierownicy oraz
administracyjni Urzedu poszczegdlnych wybranych | wrzesien 2014r
stanowiskach po do kontroli
zakonczonej pracy Referatow
12 Pracownik Referatu Przebieg dozynek Kierownik sierpien 2014r.
Pozyskiwania Srodkow gminnych w dniu Referatu PSP
i Promocji realizacji zgodnie z
przyjetym programem
13 Pracownik Referatu Umieszczanie informacji Kierownik | II kwartat 2014r.
Pozyskiwania Srodkéw | na stronie internetowej, | Referatu PSP
1 Promocji sposob prezentacji i
terminowo$¢ w okresie 11
kwartatu
14 Pracownicy Referatu Prawidlowos$¢ wydawania | Kierownik [II kwartal
Rozwoju decyzji na wycinke drzew Referatu 2014r.
Gospodarczego w [ péiroczu 2014r. Rozwoju
Gospodarcze
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