ZARZADZENIE NR 42/2013
WOJTA GMINY GUBIN

z dnia 26 czerwca 2013 r.

w sprawie szczegblowych zasad i trybu przekazania majatku placowek o$wiatowych Gminy Gubin
w zwigzKku ze zmiang na stanowisku dyrektora.

Na podstawie art. 30 ust.l i2, pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm./ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku ze zmiang na stanowiskach dyrektorow szkot, dla ktérych Gmina Gubin jest organem
prowadzacym, tj. Publicznej Szkoly Podstawowej w Biezycach, Publicznej Szkoly w Starosiedlu oraz
Zespotu Szkot w Chlebowie, zobowigzujg osoby na stanowiskach Dyrektoréw w/w szkét /osoby ustepujace
i osoby wstepujace/ do:

1. przekazania mienia zgodnie zprotokotem zdawczo - odbiorczym skladnikéw majatkowych,
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

2. przekazanie protokolem zdawczo - odbiorczym dokumentéw dotyczacych organizacji pracy szkoly,
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. przekazanie protokotem zdawczo - odbiorczym $rodkéw finansowych i drukéw $cistego zarachowania
stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

e

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Ref. Finanséw Oswiaty Urzedu Gminy
w Gubinie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 42/2013
Wojta Gminy Gubin z dnia 26.06.2013r.
Protokol zdawcezo- odbiorczy
skladnikéw majatkowych
spisany W dniu ........cceeeveennee
pomigdzy:
ZARJAOYM = csmsrmanmnsmmsssmemsass s - petnigcym funkcj¢ Dyrektora Szkoty do  ...........
i
PrEeimujacyil = i s

w obecnosci:

W zwigzku Z przejgciem przez Przyjmujacego majatku przekazywane;j
T T /  nazwa
placowki / Dyrektor przekazywanej placowki zwany Zdajacym przekazuje catkowity majatek oraz
sprawy zwigzane z majatkiem, w tym znajdujace si¢ w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu,
wg nastgpujacego wyszczegolnienia:

1. majatek trwaly
2. srodki trwate w uzytkowaniu

3. ksiazke obiektu budowlanego

T

T
L QIO unisonimenwmmmawvissssss Zdajacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od placowki
i pomieszczen oraz klucze od / np. sejfu, biurka itp./ ....cocccooveeiiiiieiieieieieceee e :

Niniejszy protokét wykonano w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja :
1. Zdajacy
2. Przejmujacy
3. Gléwna Ksiegowa Szkét
4. Urzad Gminy Gubin

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego



podpis Gléwnego Ksiggowego
Podpisy oséb obecnych przy przekazaniu:

..................................................................



-

Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 42/2013...
Wéjta Gminy Gubin z dnia 26.06.2013r.
Protokot zdawczo- odbiorczy
dokumentéw dotyczacych pracy szkoty
SPISanY W AR w.ossvssinissews pomigdzy:
ZAMAOYIN = o vsnivimnnmasnasisnnssasEs - petnigcym funkcje Dyrektora Szkoty do ...................
i

Przejfiiacyi = «uasnsmnassisaanimimsarisnas

w obecnosci:

W zwiazku z przejgciem przez Przejmujacego z dniem .................. stanowiska Dyrektora /nazwa
T , Zdajacy przekazuje dokumenty organizacji
pracy szkoly wg nastepujacego zestawienia :

1. Statut placéwki oraz akty zalozycielskie i inne dokumenty organizacyjne szkoty / zat. nr 1/,
2. Arkusze organizacyjne wraz z zalgcznikami i aneksami /zat. nr 2/,

3. Wzory pieczatek i pieczgci urzgdowych /zat. nr 3/,

4. Wykaz prowadzonych teczek akt osobowych pracownikéw szkoty/zat. nr 4/,

5. Dokumentacja pedagogiczna oraz pozostale dokumenty zwigzane z organizacja pracy szkoty, w tym

dokumentacjg archiwalng /zat. nr 5/.

ZidneMsmnenernaraasans Zdajacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie pieczatki szkoly oraz

protokot likwidacji pieczatek imiennych Zdajacego.

Niniejszy protokdét wykonano w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymujg :
1. Zdajacy

2. Przejmujacy

3. Gléwna Ksiegowa Szkot

4. Urzad Gminy Gubin



............................................................................................................................

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego

podpis Glownego Ksiegowego
Podpisy 0s6b obecnych przy przekazaniu:

..................................................................



Zatacznik Nr 1
do protokotu zdawczo — odbiorczego
dokumentdw dotyczacych organizacji pracy placéwki

STATUT PLACOWKI
ORAZ
AKTY ZALOZYCIELSKIE

L.p. Rodzaj dokumentu

1. |Statut placéwki

podpis Zdajacego podpis Przejmujacego




Zatacznik Nr 2
do protokotu zdawczo — odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placéwki

ARKUSZ ORGANIZACYJNY

ORAZ

ZALACZNIKI I ANEKSY DO ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO

L.p.

Rodzaj dokumentu

1.

Arkusz organizacyjny

podpis Zdajacego

...........................

podpis Przejmujgcego




Zatacznik Nr 3
do protokotu zdawczo — odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placowki

WZORY PIECZATEK I PIECZECI URZEDOWYCH

Pieczatka lub pieczeé

podpis Zdajgcego

---------------------------

podpis Przejmujgcego




Zatacznik Nr 4
do protokotu zdawczo — odbiorczego

dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placowki

WYKAZ PROWADZONYCH TECZEK
AKT OSOBOWYCH
PRACOWNIKOW SZKOLY

Tytul teczki

Imig i Nazwisko pracownika
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podpis Zdajacego

---------------------------

podpis Przejmujacego



Zatacznik Nr 5
do protokotu zdawczo — odbiorczego
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy placowki

DOKUMENTY PEDAGOGICZNE

ORAZ
POZOSTALE DOKUMENTY ZWIAZANE Z ORGANIZACJA PRACY
W SZKOLE
L.p. Rodzaj dokumentu

--------------------------------------------------------

podpis Zdajacego podpis Przejmujgcego




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 42/2013
Wéjta Gminy Gubin z dnia 26.06.2013r.
Protokot zdawczo- odbiorczy

srodkow finansowych i drukéw $cistego zarachowania

spisany w dniu .........ccceue......
pOMiedzY: ZAATGCYIN = wwwnswsssssswomssssmsissssssss srassssaassanssnssans - petnigcym funkcje Dyrektora Szkoty
(s o
1 PEZBITINACVIN = o snoss svismnon cimssanssinnss s
w obecnosci:
W zwigzku z przejgciem przez Przejmujgcego z dniem .................. stanowiska Dyrektora /nazwa
L I , Zdajacy przekazuje s$rodki finansowe

zgromadzone na kontach bankowych placowki oraz druki $cistego zarachowania

wg nastgpujgcego stanu :

1 Rachunek bankowy i ....uanmmnsnnsmns agmmannmsssmssmsesmomms s
Stas B0 QAN 5o osevmimmmssssmves WOl cvoimvanamnpamsiaommsismms s
2. Rachutiek DERKOWY 1T s oovas oo i i iss st i s
SERD TR QZCN. ..ccmosumammnasnsmns EWO s smsnnsmnmmimmasssrossssmmin

3. Druki $cistego zarachowania:

=8ZL nneumnnnseins
o | T T O e
T
Ol errameammeTrms doMt s
Y/
(0141511 SRR doit e

........................................................................................................................



Niniejszy protokét wykonano w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuija :
1. Zdajacy

2. Przejmujacy

3. Gléwna Ksiggowa Szkot

4. Urzad Gminy Gubin

............................................................................................................................

podpis Glownego Ksiegowego
Podpisy 0s6b obecnych przy przekazaniu:

..................................................................



