Zarzadzenie Nr 86/2019
Wéjta Gminy Gubin
z dnia 24.07.2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla zadania ,,Przebudowa drogi
gminnej w miejscowosci Strzegéw, Gmina Gubin” dofinansowanego  ze Srodkow
z Funduszu Dréog Samorzadowych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nial994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2019 r., poz. 351) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek majgcych siedzibg
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (jt. Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) zarzadza
sie co nastgpuje:

§1
Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla zadania ,,Przebudowa grogi gminnej
w miejscowosci Strzegéw, Gmina Gubin” dofinansowanego ze Srodkow z Funduszu Drog
Samorzadowych stanowiace zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ;




Zalgeznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 86/2019
Wiéjta Gminy Gubin

z dnia 24.07.2019 r.

Zasady rachunkowosci dla zadania ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Strzegow,
Gmina Gubin” dofinansowanego ze §rodkéw z Funduszu Drég Samorzadowych

I Zasady ogoélne.

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie wydatkowania
érodkéw z Funduszu Drég Samorzadowych (dalej: Funduszu) oraz srodkow wilasnych przy
realizacji zadania ,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Strzegow, Gmina Gubin”
(dalej: zadanie).

2. Wydatki dotyczace realizacji zadania realizowane s3 za posrednictwem wyodrgbnionego
rachunku bankowego o numerze 32 1020 5402 0000 0302 0421 6024 prowadzonym w banku
PKO BP S.A., oddziat w Gubinie. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi
sie na rachunku bankowym upowaznione s3 osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Wykonaweg zadan dofinansowanych z Funduszu jest Gmina Gubin, realizatorem Urzad
Gminy Gubin. Ksiegi zadania prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Gubinie.

4, Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w Programie ,,PUMA”™ firmy Zeto software.

5. W planie finansowym Urzedu Gminy Gubin wydatki na realizacje zadania ujete sa:
w dziale: 600 - Transport i Iaczno$¢

w rozdziale — 60016 — Drogi publiczne gminne

w paragrafie - 6050 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

zadanie - 903170- Przebudowa drogi gminnej w m. Strzegéw, gmina Gubin,
7 rozszerzeniem W — wskazujacym $rodki krajowe - wlasne gminy oraz X — wskazujacym
érodki krajowe - dofinansowania dla zadania z Funduszu

6. Ewidencje szczegotowa stanowi klasyfikacja paragrafow wydatkow i Srodkow z odpowiednia
czwarta cyfra wskazujgca zrédto wydatkéw. W zwigzku z powyzszym do realizacji zadania
stosuje si¢ odpowiednio: eyfre 0

7. Podstawg ewidencji zdarzen sg oryginaty dowodow ksiggowych: wyciagi bankowe, faktury
VAT, polecenia ksiggowania, dowod OT

I1. Obieg i kontrola dokumentéw ksiggowych
1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami harmonogramami,
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

2. Platnoéci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przeleww/zaplaty jest wyciag bankowy.

3. Dowody ksiegowe powinny zawierac:

- okreslenie rodzaju dowodu,

- okreélenie stron (adreséw i nazw) dokonujacych operacji gospodarczych,
- opisu operacji gospodarczej,

- podpisu wystawcy dowodu ksiggowego.

4. Dowody ksiggowe (faktury VAT lub inne dokumenty) powinny zawiera¢ nastgpujace
elementy opisu:
1) zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow: ...



klasyfikacja budzetowa: dziat ... rozdzial ..... § ......
TAZRIM; <o sviis
stownie ..............

do WYPIBLY ..oeiesevsivanns
podpis gtownego ksiggowego, Kierownika jednostki

2) Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(Data/podpis/pieczec)

3) Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
(Data/podpis/pieczec)

5. Faktury VAT opisywane i sprawdzane beda pod wzglgdem merytorycznym oraz zgodnosci
z umowa przez Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej. Opisany dokument zostanie
przekazany do Referatu Finanséw, gdzie zostanie poddany kontroli pod wzgledem formalno —
rachunkowym. Nastepnie dokument bedzie podlegat dekretacji oraz kontroli operacji z planem
finansowym. Kompletny dokument bedzie przedkladany do zatwierdzenia Wojtowi celem

zaplaty.

I11. Ewidencja ksiggowa dokument6w i operacji finansowych
1. Do prowadzenia ewidencji w zwigzku z realizacjg zadania stosuje si¢ nastgpujgce
konta:
130-10 Rachunek biezacy wyodrebniony dla zadania
223-6 Rozliczenie wydatkow budzetowych
080-04 Srodki trwale w budowie
011-3-02 Srodki trwale
071-2-04 Umorzenie srodkéw trwalych
201-xxx Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami (kolejne dla poszczegélnych kontrahentow)
400-02-02 Amortyzacja
800-08 Fundusz jednostki
810-04 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

Zapis operacji dla zadania:

1) Zaksiggowanie FV za realizacj¢ zadania WN 080-04 MA 201-xxx
(60016-6050-903170W, 60016-6050-903170X)

2) Zasilenie rachunku wyodrgbnionego dla zadania WN 130-10 MA 223-6

3) Zaplata FV z rachunku wyodrgbnionego dla zadania WN 201-xxx MA 130-10

WN 810-04 MA 800-08
(60016-6050-903170W, 60016-6050-903170X)

4) Przyjecie srodka trwalego — OT WN 011-3-02 MA 080-04

5) Naliczenie amortyzacji $rodka trwatego WN400-02-02 MA 071-2-04

6) Wplyw $rodkéw dofinansowania na wyodrgbniony WN 130-10 MA 223-6
rachunek ze $rodkéw Funduszu jako refundacja poniesionych wydatkow

7) Przekazanie $rodkéw dofinansowania na rachunek JST WN 223-6 MA 130-10

Koszty optat bankowych nie obcigzajg zadania



IV Okres przechowywania dokumentéw zadania

1. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzi i przechowuje Referat Finanséw Urzgdu Gminy Gubin.
2. Po zakorniczeniu realizacji zadania dokumenty zostang przekazane do archiwum znajdujacego
sie w siedzibie Urzedu Gminy Gubin i beda przechowywane przez okres 5 lat po zakonczeniu
roku, w ktérym zrealizowano zadanie.



