Zarzadzenie Nr 72/2018
Wojta Gminy Gubin
z dnia 14.11.2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoesci dotyczacych Programu
Ministerstwa Sprawiedliwosci ,Wsparcie i rozwdj systemu instytucjonalnego pomocy
osobom pokrzywdzonym przestgpstwem i Swiadkom oraz realizacja przez jednostki
sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrong interesow osob
pokrzywdzonych przest¢gpstwem i Swiadkow oraz likwidacja skutkéow pokrzywdzenia
przest¢pstwem”.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnial 994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2018 r. . poz. 395 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek majacych siedzibe
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) zarzadza
si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady (politykg¢) rachunkowosci dotyczace Programu  Ministerstwa
Sprawiedliwosci na realizacje zadan Funduszu Sprawiedliwosei ,,Wsparcie i rozwdj systemu
instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem i swiadkom oraz realizacje
przez jednostki sektora finansow publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrona
interesow 0sob pokrzywdzonych przestepstwem i $wiadkow oraz likwidacja skutkéw
pokrzywdzenia przestgpstwem” wspotfinansowanego ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci
stanowigce zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgeznik nr |

do Zarzgdzenia Nr  72/2018
Wiajta Gminy Gubin

z dnia 14.11.2018

Zasady rachunkowosci Programu Ministerstwa Sprawiedliwosci na realizacj¢ zadan
Funduszu Sprawiedliwosci ,,Wsparcie i rozw6j systemu instytucjonalnego pomocy osobom
pokrzywdzonym przestegpstwem i Swiadkom oraz realizacja przez jednostki sektora
finansow publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrong interesow oséb
pokrzywdzonych przest¢pstwem i Swiadkow oraz likwidacja skutkéw pokrzywdzenia
przestepstwem”,

1 Zasady ogdlne.

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowe;
i finansowej Programu.

2. Wydatki dotyczace realizacji programu realizowane sg za posrednictwem wyodrebnionego
rachunku bankowego o numerze 36 1020 5402 0000 0902 0405 6578 prowadzonym w banku
PKO BP S.A., oddzial w Gubinie. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi
si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Wykonawcg zadan finansowanych z programu srodkami finansowymi jest Gmina Gubin,
realizatorem Urzad Gminy Gubin. Ksiegi programu prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy
w Gubinie.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w Programie ,,PUMA™ firmy ZETO
Software.

5. W planie finansowym Urzedu Gminy Gubin wydatki na realizacj¢ Programu ujete sa:
w dziale: 754 - Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa

w rozdziale — 75412 — Ochotnicze straze pozarne

w paragrafach — 4210, 4300

zadanie - 902077 - Zakup wyposazenia i sprzetu ratownictwa w ramach programu
Ministerstwa Sprawiedliwosci "Wsparcie i rozwdj systemu instyt. pomocy osobom
pokrzywdzonym przestepstwem i Swiadkom”.

6. Ewidencja szczegblowa stanowi klasyfikacja paragrafow wydatkow 1 srodkéw z odpowiedniag
czwarta cyfra wskazujaca zrodlo wydatkow. W zwigzku z powyzszym do realizacji projektu
stosuje si¢ odpowiednio: cyfrg 0

II. Obieg i kontrola dokumentéw ksi¢ggowych
. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie 2z programem, podpisanymi umowami

i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.



2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowe] za pomoca elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych koniecznos$¢ dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach VAT) powinny si¢ znalez¢ nast¢pujace elementy:

1) Wydatek kwalifikowalny w ramach Projektu (nazwa zadania) realizowanego na podstawie
umowy nr (numer umowy) z dnia (data zawarcia). Projekt wspétfinansowany ze srodkow
Ministerstwa Sprawiedliwosci w ramach Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci.

2) Kwota brutto dokumentu ...............

Wydatek kwalifikowalny — kwota brutto .......... (dofinansowanie (procent dofinansowania)
— kwota brutto, wklad wtasny (procent wkladu wlasnego) — kwota brutto.

Wydatek nr (nr dzialania) z kosztorysu zadania (rodzaj kosztéw)

Nr dokumentu........, data wystawienia dokumentu...............

Dokument dotyczy (szczegolowy opis operacyi z uzasadnieniem poniesionych naktadow)

3) Wydatek zostal poniesiony zgodnie z ww. umowa w zakresie stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pozn. zm.)
bez stosowania ww. ustawy.

4) Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(Data/podpis/pieczec)

5) Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
(Data/podpis/pieczec)

6) Nadano nr ewidencyjny
(Data/podpis/pieczed)

7) Zaptacono przelewem w dniu
(Data/podpis/pieczec).

4. Faktury VAT opisywane i sprawdzane beda pod wzglgdem merytorycznym oraz zgodnosci
z umowy przez Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich. Opisany dokument zostanie
przekazany do Referatu Finansow, gdzie bedzie poddany kontroli pod wzgledem formalno —
rachunkowym. Nastegpnie dokument begdzie podlegal dekretacji oraz kontroli operacji z planem
finansowym. Kompletny dokument zostanie przedlozony do zatwierdzenia Wojtowi celem
zaplaty.

Il . Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych

1. Do prowadzenia ewidencji w zwigzku z realizacja Programu stosuje si¢ nastepujgce konta
bilansowe:

130-8  Rachunek biezacy jednostki

223-4  Rozliczenie wydatkow budzetowych

240-61 Pozostale rozrachunki

201-xxxx Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami (kolejne dla poszezegdlnych

kontrahentow)



013-1 Pozostale srodki trwale

072-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych

401-4  Zuzycie materialow i energii

2. Zapis operacji dla Programu:
1. Otrzymanie srodkow z Funduszu Sprawiedliwosci
na wyodr¢bniony rachunek bankowy Wn 130-8 - Ma 223-4

2. Przekazanie przez gmine wkladu wlasnego Wn 130-8 - Ma 223-4
na wyodrebniony rachunek bankowy

3. Faktura VAT od dostawcy zakupionego dla OSP sprzgtu Wn 401-4— Ma 201-xxx

lub urzadzen oplacona ze §rodkow wiasnych - 754-75412-4210-902077W

4. Faktura VAT od dostawcy zakupionego dla OSP sprzetu~ Wn 401-4 — Ma 201-xxx
lub urzadzen — oplacona ze srodkéw funduszu 754-75412-4210-902077X

5. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych Wn 013-1- Ma 072-1
6. Zaplata za fakture VAT — $rodki wlasne Wn 201-xxx — Ma 130-8
754-75412-4210-902077W

7. Zaplata za fakturg VAT — §rodki z Funduszu Wn 201-xxx — Ma 130-8
Sprawiedliwosci 754-75412-4210-902077X

Odsetki od Srodkéw na rachunku nie stanowia dochodu jednostki samorzadu
terytorialnego. Zostang zwrdcone na rachunek dysponenta srodkéw.

IV Okres przechowywania dokumentow projektu
1. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzi i przechowuje Referat Finanséw Urzedu Gminy Gubin.
2. Po zakonczeniu realizacji projektu dokumenty zostana  przekazane do archiwum

znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Gubin i beda przechowywane przez okres 5 lat
po zakonczeniu roku, w ktérym dokonano zakupu.



